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Introduzione

L’informatica e le nuove tecnologie sono sempre piu protagoniste della quotidianita organizzativa e
dell’agire professionale. A dieci anni dalla rivoluzione digitale voluta dal’Amministrazione finanziaria per
lacquisizione degli strumenti di autoliquidazione delle imposte, “le dichiarazioni unificate”, altri
adempimenti si sono riversati a carico degli studi professionali, in quel processo di decentramento
dell’attivita d’inserimento delle informazioni nel sistema informativo della Pubblica amministrazione,,
processo che vede sempre piu la professione economico giuridica quale intermediario operativo e gestore

del flusso informativo richiesto alle imprese da lui assistite.

Il salto tecnologico ha in verita generato anche un certo gap generazionale tra professionisti giovani e
professionisti meno giovani: quel “digital divide” che comporta scompensi competitivi nell’applicazione della
conoscenza normativa ai processi operativi e applicativi che scaturiscono dall’attuazione delle leggi. Una
professione “protagonista del cambiamento” e dei cambiamenti che I'IT impone deve percio essere in grado
di affrontare in maniera compatta le sfide tecnologiche; é quindi imprescindibile un’attivita formativa
sull’utilizzo dei nuovi strumenti professionali strutturati con I'ausilio dell’IT. La creazione di uno strumento
pratico e applicativo, che aiuti il processo autoformativo della categoria e contribuisca a colmare il divario
competitivo tra generazioni di professionisti, peraltro a fronte di una generale dimestichezza nell’utilizzo
delle nuove tecnologie da parte della professione, é oggi un esigenza che il Consiglio nazionale sente di
dover affrontare con particolare attenzione. In questa prospettiva la pubblicazione del presente documento,
elaborato grazie al prezioso impegno dei colleghi componenti delle Commissioni di studio dell’area di delega
“Tecnologie informatiche e innovazione studi”, rientra proprio tra le iniziative promosse dal Consiglio

nazionale per perfezionare la propria politica tesa al supporto operativo degli iscritti.

In particolare, la cessione delle quote sociali dei soci di S.r.l. é stata una proposta venuta dalla categoria per
la categoria. La sua gestione operativa richiede, oltre che una conoscenza della normativa civile attinente ai
trasferimenti, anche un background sull’utilizzo di strumenti informatici (quali, ad esempio, firma digitale e
marca temporale) che non sempre fanno parte del bagaglio di conoscenza professionale, nel rispetto delle
Linee guida di autoregolamentazione che il Consiglio nazionale ha emanato nel periodo immediatamente
seguente alla promulgazione della disposizione normativa. Il lavoro proposto costituisce dunque una guida
all’attivita di gestione del trasferimento delle quote sociali delle s.r.l. in tutte le fasi nelle quali il
professionista interagisce con le applicazioni informatiche per la generazione dell’atto di trasferimento, per

la sua registrazione telematica e per I'iscrizione del medesimo presso il Registro delle imprese.

Il Consiglio nazionale auspica che I'avvio dell’iniziativa “Guide operative online” possa davvero risultare uno
strumento efficace ed idoneo al perseguimento di quegli obiettivi di sviluppo di competenze tecniche che
rendano pit agevole I'adozione di applicativi software nell’lambito dell’espletamento degli adempimenti

burocratici e delle attivita professionale in generale.
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Cronologia delle operazioni

Reperire i seguenti documenti:
1. statuto della societa interessata;
2. visura dell’attuale composizione della compagine sociale;

3. visura delle eventuali societa cedenti e/o acquirenti recante I'elenco del loro amministratori con i

relativi poteri di firma (vedi istruzioni “Cessione quote — visure”);

4. attestazione delle eventuali persone fisiche cedenti e/o acquirenti in ordine al loro stato civile.

Controllare I'esistenza o meno di clausole di prelazione o gradimento; in caso tali clausole esistano,

occorre procurarsi i documenti che attestino il nulla osta degli aventi diritto.
B In caso di atto posto in essere da persone giuridiche, occorre acquisire la procura o il verbale
dell’organo amministrativo che conferiscono il mandato di rappresentanza in atti della persona

giuridica.

C Verificare che quanti debbano sottoscrivere I’atto siano dotati di valido dispositivo di firma digitale.

Redigere I'atto di cessione in videoscrittura e procedere alla sua sottoscrizione digitale (vedi

istruzioni “Cessione quote — firme digitali”).

Predisporre la pratica per la registrazione dell’atto mediante I'apposito software scaricato dal sito

http://telematici.agenziaentrate.gov.it/Main/index.jsp previa autenticazione.

F Attendere la ricevuta di avvenuta registrazione.

G Predisporre la pratica per I'iscrizione dell’atto nel Registro delle imprese.

Le fasi A) e B) attengono specificatamente alla gestione dell’atto di cessione nella sua formazione a cura del
professionista, secondo le indicazioni fornite dalle Circolari 5/IR e 6/IR. La fase C) pud essere posta in essere
anche in concomitanza con la fase B), attraverso la verifica dei certificati presenti sul dispositivo di firma in

possesso di cedente e cessionario, con I'apposito software utilizzato in studio per I'apposizione delle firme.

Nei capitoli seguenti, attraverso un percorso esemplificativo, sono illustrate le fasi operative della
procedura attinenti alla trasformazione digitale, alla sottoscrizione e alla marcatura dell’atto, e alla

predisposizione della pratica ai fini della sua registrazione e della sua trasmissione agli enti competenti.



1. LATRASFORMAZIONE IN FORMATO PDF/A DELL’ATTO REDATTO

In base alle disposizioni previste dal D.P.C.M. 10 dicembre 2008 pubblicato sulla G.U. n. 304 del 31
dicembre 2008, tutti gli atti da iscrivere nel Registro delle imprese sino alla definizione di altro standard
devono essere predisposti in formato pdf/A. Tale formato, peraltro, era gia stato definito obbligatorio nelle
note della Circolare 5/IR, nonché nella successiva Circolare di Unioncamere del settembre 2008. Il formato
dello standard richiesto & il ISO 19005-1.2005; lo standard 32000-2007 richiamato dalla Circolare

Unioncamere non é stato recepito dal D.P.C.M.

Attualmente, in commercio esistono applicazioni freeware (OpenOffice 2.4 o 3.1) e applicazioni licensed
(Acrobat 9.1),che consentono di predisporre il file dell’atto in formato pdf/A secondo lo standard I1SO
19005-1 2005. Per i possessori di applicazioni Microsoft, la casa di Redmond ha rilasciato un aggiornamento
che consente di generare il pdf/A direttamente dal programma “Word”. Tuttavia, tale strumento non
garantisce la compatibilita con lo standard ISO 19005-1.2005. Pertanto si raccomanda I'utilizzo di stampanti
postscript compatibili, i cui driver sono generalmente forniti dalle software house fornitrici del gestionale di
studio (vedi driver Amyuni — Pdf Creator 3.03). Si ricorda che gli utilizzatori di prodotti Microsoft possono
utilizzare sulla stessa postazione anche I'applicazione OpenOffice, compatibile (per la versione 2.4) con i file
gestiti con versioni di Office da ‘97 a XP; la versione OpenOffice 3.1 garantisce la compatibilita con la
versione Office 2003.



PROCEDIMENTO IN OPENOFFICE 2.4

1)

& ATTO DI COMPRAVENDITA DI QUOTE DI PARTECIPAZIONE DI - OpenOffice.org Writer

Modifica  Wisuglizza Inserisci Formato Tabella Strumenti Fipestra 7

L]
=

Tramite il menu file richiedere I'esportazione del file di scrittura in formato PDF/A il file (ad es. “Atto di

compravendita di quote di partecipazione.doc”) contenente I'atto di cessione.

Nuova 3
Apri,. CtrH0

Documenti recenti r

=51

Procedure guidate b

mEE

Chiudi

Salva Ctrl+3
Salva con nome... ChriMaiusc+5
Salva tutto

Ricarica

Versioni...

Esporta...

Inwia 3

Proprieta...
Fitme digitai, .,
Modeli v

Anteprima nel browser web

Ankeprima di skampa
Stampa... Ctrl+P

Impostazione stampante, ..

i

Esci Ctrl+Q)

BTTO DI COMPRAVENDITA DI QUOTEDI PARTECIPAZIONE DI

SOCIETA' A RESPONSABILITA' LIMITATA

Tra

la societs Afa S5 avente sede in Torno via Giuseppe e Antonio Carle n. 37, codice fiscale n.
11111111111, in persona del suo legale rappresentarte Bianchi Maro, nato aTorino il giomo
19110/1940, resicente a Rivall (TO) invia Rosta n. 35, codice fiscale BNCMRA40R18L219K,

denominata anche "parte cedente”,

la societa Beta 9., averte sede in Tarino, via Giuseppe e Antanio Care n. 37, codice fiscale
n22233721072, in persona del suo legale rappresentante Verdi Luigi, nato a Torino il giomao

30M1071942, residente a Bardonecchia (TO) in Ma  Toro n. 127, codice fiscale
YROLGIUM2L30L215R, denominata anche "parte acquirente”,

premesso che

- il captale sociale dela "Cmega- SOCIETE A

RESPONSABILITA' LIMITATA', con sede 2 Torino in Via Treviso n. 11, capitale sociale di €

10.400,00 (diecimilaquattrocento/00) interarmente versato, codice fiscale e iscrizione Registro

Imprese di Torina n. 33333333333, intestato, come anche risulta dalla visura effettuata in data

odierna presso il Registro delle Imprese di Taring come segue:

= RossiMarco ttolare o una quota di nominall €. 1.040,00;

= Alfa 5.3, titolare diuna guata di nominali € 3.120 00;

\ Pagnal/3

| Ttaliano (Ttaliay

[1o0% s [smo [ [




2) Selezionare I'opzione di conversione in formato pdf/A-1 e poi “esportare”, al fine di procedere al

salvataggio del file.

Opzioni PDF |

Collegamenti | Sicurezza
Generale | YWisualizzazione iniziale I Interfaccia ukente
Intervallo

{* Tutta

" Pagine I
 Selezione
Immagini

8 Compressione senza perdite

¢ Compressione JPEG

Cualita IE‘D% 3:
[ Ridudi risoluzione immagine ISDD DPI - |

Generale

) S

[¥ FOF con tag
[T crea formato POF

Inwia Formato FOF i
[ Esporta segnalibri
[ Esporta annakazioni

[v Esporka pagine vuoke inserite automaticarnente

- Esporta I Annulla 3




3) Indicare il nome del file in cui deve essere esportato il testo della videoscrittura e selezionare “Salva".

Esporta 21|
Salva in: IE} Fraowva j 4= I'::f( '

EATTO DI COMPRAYEMDITA DI QUOTE DI PARTECIPAZIONME DI pdf

Mome fil: AR <] siha | | <—
Formato file: IPDF - Partable Document Farmat [.pdf] j Annulla |

[¥ Estensione automatica del nome del file

A




4) Procedere al processo di controllo della validazione del file pdf/A tramite lo strumento presente sul

sito web Telemaco, come mostrato di seguito.

WebTelema c o InfoCamere e pratiche telematiche nelle Camere

Segnalibri  Strumenti 2

Ele Modfica Visualizza Cronologia
@ - far B retos:smebtelemsco infocamere.tnewt/public.htm [
pil visitati % Come iniziare (51 Ultme notizie [ ] - ACADIS - ASSOCIAZ... | ] . MIT -Mimistroper 1. [ ] ABC sul PROGRAMMA . [ ] Alcosto.it [ 1] AltaVista® - Italia-Ri.. | ] Bandwidth Place, Spe Benvenut & Herbalife »
pdf - [ ¥ search B e0F
M :webTelemacolnfoCamer... £ | B contolo PDF/a &l -
MAPPA GUIDA ESCI
® . -
registroimprese E VISURE, BILANCI E PROTESTI || SPORTELLO PRATICHE
elemaco
Home | ( Fratl(ha‘] Bilanci r SDFtwarE}( Invio pmv;v' Servizi E-gﬂvv]
Informazioni | Registrazions | Downlosd | Strumenti | ==
Software > Strumenti uti
Verifica conformita PDF/A
Verifica |a conformita di un documento pdf alle specifiche FDF/A
Verifica file: [G\Prova\ATTO DI COM|[_Sfogla- ] venfica
validazione XBRL
O visualizzazione
Scegliers il tipe di operaziens da effettuare:
O validazions
Scegliere il flle XERL: [Segia— ] | verifica
Completato webtelemaco.infocamere.it )




Tramite il comando “Sfoglia”, selezionare il file pdf per importarlo nel campo del percorso e poi

selezionare “Verifica”.

All'esito positivo della verifica seguira il seguente messaggio.

Controllo PDF/A

https://webtelemaco.infocamere .it/ptel/pdf:

Controllo conformita PDF/A

PDF/A-1b validation successful

Title: <No Entry>

Author: Giuseppe Scolaro

Pages: 3 - 707.0x873.0 pt

Size: 73.0 KBytes - PDF-Version: 1.4
Origin: Writer

Created with: OpenOffice.org 2.4
Last Change:

No additional checks
Report created: 04.06.2009 12:06
pdfaPilot-Version: 1.1.066

ATTO_DI_COMPRAVENDITA_DI_QUOTE_DI_PARTECIPAZIONE_DI.pdf

Ultimata la verifica occorre procedere con la sottoscrizione dell’atto.



5) Aprire il software Dike, o altro software di firma digitale utilizzato, e scegliere “Seleziona file”.

;& Controfirma U Marca @ vierifica

Lavoro Attuale: K:'00-lavori in corso K-Stefania‘cessioni quote
i !
Lavora Mon in Linea Cirl+M
&) Esci Cirl[+Q
@ . k
InfoCert S.p.A. |
Permette la selezione diun file esistente ||§’$‘

islart CEERTETEMNDAGCY




6) Nella directory “Cessioni quote”, evidenziare il file “Cess-quote.pdf” e selezionare “Apri”“.

3 Dike

Selezione file

EAF3
2%
Cerca i IH:') cessioni guote ;I = [E] EF ‘ i @ el : i Q i
: cess—quote.doc tefania\cessiond quote
[ T < —
Diocumenti
recenti
Desklop
Diocumenti
Rizorse del
computer
“‘g
Risorse ditste Mare file Icess-qunle.pdf “‘_l Apri I
Tipo file: IAII Files [*.) L‘ Annula

InfoCert S.p.A.

' start

2T E LB oo ke

)




7) Inserire nell’apposito lettore la smartcard ovvero connettere la business key del primo contraente e

selezionare “Firma” per procedere alla sottoscrizione dell’atto da parte di uno dei contraenti.

L'operazione va ripetuta anche per il secondo contraente.

EIES Strumenti Aluto

= . - R |
i & Seleziona file Ctrl+a Firmae Marca WGUntmﬁrma Marca @ Yerifica |-
8 13
| i Deseleziana file — = |
= ) ) o'k-Stefania‘cessioni quote'cess-quote. pdf
| 2] Estrai Docurnento da File Firmato
i
| &3 visualizza Cir+2Z
[ /# Firs S
! ) Firma e Marca Cirl+H
i;&’ Controfirma Cr+C
;(:) Marca Clrl+4
| @ Verifica Cirl+y
Lavora Mon in Linea Cirl+M
&3 Ecci Cirl+Q)
@ . k
InfoCert S.p.A. |

Firma il documento selezionato ||$ :




8) Inserire il relativo PIN e selezionare “Ok”.

Strurnent] Ao

_v Seleziona file @Visualzza f Firma @FirmaeMaﬂa WCUntmﬁrma @Mmca @ Verifica Guida QEsci

File selezionato: K:\00-1avori in corso'K-Stefaniaicessioni quote'cess-quote pdf

5 PIN Smart... [2]X]

PIN:

|
I

Indietro | | Cancella

=)

rl e Jle
N EN
cJl e s

==

InfoCert S.p.A. |

ok || Amls |

:

InfoCert S.p.A.

‘Istart 2 ) B 2Mict.. ¥ Dike

10



9) Controllare che la sottoscrizione digitale sia corretta, selezionare “Ok” e poi “Chiudi”.

Stridment] Auto

: ¥Se|eziuna'ﬁ\e @ Visualizza i Firma @Firmae Marca WCUntmﬁrma @ Marca @ Verifica Guida @ Esci

File selezionato: K:\00-1avori in corso'K-Stefaniaicessioni quote'cess-quote pdf

Dati relati alla Firma

Firrnatario Ente Certificatare Cod, Fiscalz Ruolo Stato Localitd Organizeazione Unitd Organizzativa
[ [ | [ [ COLLEGIO [
Certicomm Firmma ' Ragioniere & perito RAGIONIERT
B SIHIAHO ST Qualficata SStaLhARa commercials 1T COMMERCIALISTL
|FIRENZE /50028390484 |

Firma eseguita correttamente,
File salvato nella directary: K:ADD-lavar in corsoik-Stefanialcessioni quote.

Cod, Ident,

2006130189398

< | >
InfoCert S.p.A.
4 start

11




10) Ripetere quindi le operazioni sopraindicate per i restanti firmatari dell’atto, avendo cura di selezionare

per la firma I'atto gia firmato.

o DiKe

Selezione file _ :
Cercaim: IH:'} cessioni quote LI L ol EF ' | @ D ® i Q i
= ®cess-quote.doc e pot
! = cess-quote.pdf
Documenti |8 : _
recenti
Desklop
Documerti
Rizorse del
computer

Risorse dirste  Mome file: Icess-qunle.pdf.p?m _ﬂ Apri. I
Tipo file: IAII Filez [*.7) LI Anrulla |
i A
InfoCert S.p.A.

4 start = ) 2 Micr..,

12



11) Dopo la firma dell’'ultimo contraente, al fine di poter procedere alla registrazione telematica dell’atto,

occorre apporre la firma digitale del professionista intermediario.

L'apposizione della firma digitale del professionista quale ultimo firmatario comporta, inoltre,
I'apposizione della marcatura temporale all’atto. Per 'apposizione della marcatura temporale occorre
preventivamente acquistare le marche temporali presso il fornitore-certificatore comunemente
utilizzato, il quale rilascera le credenziali di accesso per poter apporre la marca temporale mediante il

software di firma digitale in uso.

Nella cartella in cui & presente I'atto sottoscritto dalle parti e dal professionista selezionare il file con

estensione .p7m e cliccare su “Apri”.

‘l DiKe

Selezione file B@ :
Cerca i l@cessiﬂni quote ;I = EF ‘ i @ i i @Esci
_E P pdi
Bt _
recenti
Desklop
Diocumenti
Rizorse del
computer
-8
Fisorse direte  Maome file: Icess-qunle.pdf.p?m _“_l Apri l
Tipo file: IAIIFiIes[*.x] _'_l Annulla I
InfoCert §.p.A. BE

Vistart CEERTEOE®GEC D

13



12) Dal menu “File” o tramite I'icona selezionare I'opzione “Marca”.

(=13

GEIES Strumenti Aluto

. Seleziona file Crl+0

; . — ;
) Firma & Marca WGUntmﬁrma Marca @ Verifica |

o'k-Stefania'cessioni quote'cess-quote pdf.p7m

|

! 4 Deseleziona file

i | Estrai Documento da File Firmata
|

| &3 visualizza Cir+2Z
4/ Firma CirH+F
| @) Firma e Marca Cirl+td
i;&’ Controfirma Cr+C
| .
| @ Verifica Clrl+y
Lavora Mon in Linea Cirl+M
&3 Ecci Cir+Q)
@ . k
InfoCert S.p.A.
Marca termporalments il documento firmato selezionato |I$'

Tistat CERTELENMDDCD

14



13) Inserire ID Utente e Password fornite all’atto dell’acquisto del lotto di marche in uso e selezionare

“Ok” per apporre la marca temporale.

Stument] Alum

i y Seleziona file @ Visualizza f Firrna @ Firrna & Marca ﬁ Controfirma @ Marca @ Verifica

:File selezionato: K:\00-1avori in corso'k-Stefania‘cessioni quote'cess-quote. pdf.p7m

o Servizio di Marcatura Temporale

Credenziali di accesso al servizio di Marcatura Temporale

E' necessario sutenticarsi per accedere al servizio di Marcatura Ternporale.
Digitare, di sequito, ID Utente e Password,

1D Utente:

)y | o |

Passwcrd:

Salva impostazioni
MOTA

Non hai le credenzisli di accesso &l servizio? Richisdile

InfoCert S.p.A.

4 start

15



14) FE’ richiesto ora dove salvare il file con estensione .m7m: selezionare la cartella e poi cliccare su “Ok” (

si consiglia preventivamente di creare delle sottocartelle dove posizionare in maniera separata i file
.m7m, quelli .p7m e quelli .tsr).

File Strumenti  Auto

'u_¥SeIeziona'Fi\e @ Visualizza f Fitrna @Firmae Marca ﬁContmﬁrma @ Marca @ Verifica Guida Q Esci

:File selezionato: K:\00-1avori in corso'k-Stefania‘cessioni quote'cess-quote. pdf.p7m

Sfoglia per cartelle @@

Marcatura Temporale: Seleziona la directory dove
memorizzare i files marcati

# ) K-Sania -~
= 1) K-Stefania

# 5 Albo Artigiani - Iscrizione

# |2 hilanci telematici

= [ cessioni quote

- | <
® ) cess-quote.p7m
® 3 cess-quote p7mutsr o

| _I!u | > i

[gea nuova cartel\a} [ oK 1 [ Annulla J

InfoCert S.p.A.

J start ' ) B2 Micr..,

0 Dike

16



15) Controllare la corretta apposizione della marca al file, selezionare “Ok “ e infine “chiudere”.

ent] Auto

¥Se|eziuna'ﬁ\e @ Visualizza i Firma @Firmae Marca WGUntmﬁrma Marca @ Verifica

‘File selezionato: K:\00-1avori in corso'RK-Stefania\cessioni quote'cess-quote. pdf.p7m
Diati relatii alla Firma

Guida @ Esci

Firrnatario Ente Certificatare Cod, Fiscalz Ruolo Stato Localitd Organizzazione Unitd Organizzativa Cod, Ident,
Certicomm Firma Dottare SRDINE DOTTORT
1 ENCS GROSST Qualificata GRSNSE4OMISE463T Commercialista T COMMERCIALISTI 2005130189183
FIRENZE/80021970480
COLLEGIO |
Certicomm Firma Ragioniere & perito RAGIONIERT
v GIULIAMC SISTIMND Gualficata SSTGLMAPC14E463U pala T COMMERCLALISTL 2006130189393
FIRENZE/B0025390454

Marcatura eseguita correttamente.
< File salvato nella directory: K:400-lavori in corsoik-Stefaniatcessioni b
quotelcess-guote.m7 m

[Diati relativi alla Marcatura Temporale

Firmatario Ente Certificatare -

ICEDTS01200811 E“Infnc‘art Time Stampu".‘_ T T
1 | Autharity 11,3841 =
Chiudi
InfoCert S.p.A.

17



16) Occorre ora separare la marca temporale dal file firmato al fine di poter poi procedere all’allegazione
dell’atto firmato e della marca temporale alla pratica per la registrazione dell’atto presso I’Agenzia
delle entrate attraverso il canale Entratel.

elezionare quindi il file marcato nel formato proprietario “Infocamere” .m7m.
Sel di il fil t | f t t “Inf 7 .m7

i DiKe

Selezione file

Cerca in: It}cess-quota mim LI &= EF ' i @ FAED ik @Escw

b pdi.pTm

Diocumenti

= =1 &
e\, 2 8

4 o =
2 5 =
=

&

Risorse del
computer

i

Risorse direte  Mome file: Icessqunle.pdf.m?m
Tipa fle: 40 Files 71
InfoClert §.p.A. ==
'Z start TE DB N DG Y Nl VIDEAT. . & Dike

18



17) Utilizzando I'apposita funzione del software di firma digitale, procediamo a separare la marca
temporale dal file firmato. Tramite il menu “Configurazioni” occorre indicare il percorso delle cartelle

in cui dovranno essere salvati i file generati dalla procedura di separazione.

Configurato il percorso di salvataggio occorre procedere alla separazione della marca dal file firmato.

Aluto

\_b Configurazioni CtrH+R ?Frmae Marca ylﬁontmﬁrma Marca @ Yerifica Guida @ Esci

&= % seettatetiore crkl b =
tefania\cessioni quote\cess-quote.m7im'\cess-quote.pdf.im7m

Fill

~= " () Disponibilita Marche Termporal Cir+D
|

a da documento

() Associa Marca a un documento Ciri+l

Icone Piccale...

Oike

InfoCert S.p.A. |

Separa Marca Temporale dal docurmento MIME

Jstart CEE T @ T ESGDCY L2 e, | THVIDEAT.. | § Dike b= )
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18) Controllare la correttezza dell’operazione di “separazione” e selezionare “Ok”.

Flle Stument] At

i ‘sgleziuna'ﬁ\e @Visualzza i Firma @Firmaehﬂaﬂa WGUntmﬁrma 4 Marca @ Verifica | Guida @ Esci

:File selezionato: E:\00-1avori in corso'K-Stefania\cessioni quote'cess-quote.m7m'cess-quote. pdf. m7m

o Separa Marca temporale da documento

i ) Operaziohe esequita correttaments,

File firmato “cess-quote.pdf.p? m" salvato nella directory:
K:400-lavari in corsoif-Stefaniatcessioni quote'\cess-quate.p?m

Marca temporale "cess-quote.pdf.p?m.tsr" salkiata nella directory:
K:300-lavori in corsoiK-Stefaniatcessioni quote\cess-guote.p?m.tsr

InfoCert §p.A. [ ==
7 start. ONlR i i 8-S 2 Micr... fan.. | ZHVIDEAT..  § Die ;

La procedura di sottoscrizione e di marcatura dell’atto é quindi conclusa.

Di seguito é illustrata la procedura di predisposizione della pratica per la registrazione dell’atto.
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2. SOFTWARE DI REGISTRAZIONE DELL’ATTO E DI PREDISPOSIZIONE DELLA PRATICA

Il software per la registrazione dell’atto & stato approvato con provvedimento del Direttore dell’Agenzia
delle entrate e reso disponibile sul sito del canale Entratel a partire dal 1° giugno 2009 insieme all’apposito
modulo di controllo. Al fine di poter installare il software e procedere con la trasmissione dell’atto occorre
inoltre aggiornare |'applicazione Entratel all’'ultima versione 4.6.4, resa disponibile a partire dal 1° giugno
2009.

La Runtime Java necessaria per il funzionamento del programma d’installazione (versione 1.5.0_16) va
installata solo qualora il software di registrazione sia installato su una postazione diversa da quella sulla

quale si utilizza I'applicazione “Entratel”.

Occorre quindi accedere al sito del Servizio telematico dell’Agenzia delle entrate.
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Servizi Telematici - Avviso

https://telematici.agenziaentrate.gov.it/Servizi/ Avviso?1d=20090601153932

__STRUMENTL | _RICEVUTE_| _SOFTWARE_|_COMUNICAZIONL_ | _CONSULTAZIONL | PROPOSTE._|_SERVIZL ASSISTENZA_| USCITA

CATASTALI | PROFILO UTENTE |

Utente

Autenticato: T4814843 CF: SCLGPP63E21H245W Sede: 000 - SCOLARO GIUSEPPE

Sei in : Home dei Servizi - In primo piano

Strumenti

Ricevute

Software

Comunicazioni

Consultazioni

Proposte

Servizi Catastali

Profilo Utente

Informativa privacy

1dil

In primo piano

01-06-2009 - Presentazione Cessione di quote societarie

Da oggi € possibile inviare i file contenenti le "Cessione di quote societarie"
(mod. CQS00).

A tal proposito nella sezione "Software per gli intermediari" di questo sito
sono disponibili alla voce "Controllo e compilazione Cessione di quote
societarie", sia per |'ambiente MAC che per |'ambiente Windows, i seguenti
software:

e versione 1.0.0 del 1 giugno 2009 del pacchetto di controllo"Cessione
di quote societarie”;

e versione 1.0.0 del 1 giugno 2009 del pacchetto di compilazione
"Cessione di quote societarie”.

Tale software é utilizzabile esclusivamente dagli intermediari individuati
dall'articolo 31, comma 2-quater, della legge 24 novembre 2000, n. 340, per
richiedere la registrazione telematica degli atti di trasferimento delle
partecipazioni di cui all’articolo 36, comma 1-bis, del decreto-legge 25
giugno 2008, n. 112, convertito, con modificazioni, dalla legge 6 agosto
2008, n. 133, e per effettuare il pagamento delle relative imposte.

Si precisa che in relazione a tali documenti il sistema di elaborazione prevede
3 diverse tipologie di ricevute.

1. La prima ricevuta (mod.CQS00), in formato testuale e visualizzabile
con |'applicazione Entratel, indica I'esito positivo della registrazione
oppure i motivi della mancata regostrazione dell'atto.

2. La seconda ricevuta (mod.CQT00), elaborabile con I'applicazione
Entratel, é un file in formato XML firmato con la chiave dell'Agenzia
delle Entrate, la cui estensione & ".rel.p7m" . Tale ricevuta contiene i
dati dell'avvenuta registrazione nonché I'atto, firmato digitalmente
dalle parti e dall'intermediario, e la marca temporale trasmessi con la
richiesta di registrazione.

3. La terza ricevuta (mod.CQUOO0), in formato testuale e visualizzabile
con |'applicazione Entratel, attesta |'esito dell'addebito delle imposte.

Attenzione: per una corretta elaborazione delle ricevute &
indispensabile installare la versione 4.6.4 dell'applicazione Entratel,
disponibile nella sezione "Software” di questo sito, che consente la
corretta elaborazione delle ricevute relative a tali documenti.

02/06/2009 12.35

L'avviso illustra in chiaramente quali siano i tipi di ricevuta che sono rilasciati dal servizio telematico. In

particolare:

¢ il primo documento & da utilizzare per la compilazione della sezione B del modello S6 per l'iscrizione

dell’atto nel Registro delle imprese;
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¢ il secondo documento costituisce I'allegato alla pratica d’iscrizione del trasferimento al Registro delle

imprese;

e il terzo documento costituisce la ricevuta di addebito sul conto del professionista utile ai fini della

fatturazione delle imposte anticipate a carico dell’acquirente della quota trasferita.

Per procedere al download del software e del modello di controllo occorre accedere alla sezione “Software
per intermediari” all'interno dell’area “Software”. Dopo il caricamento della pagina, selezionare il link

“Controllo e compilazione cessione quote societarie”.

23



Servizi Telematici - Lista Categorie Software

1dil

CATASTALI | PROFILO UTENTE |

https://telematici.agenziaentrate.gov.it/Servizi/SoftwareF24Int/Software. ..

Utente

Autenticato: T4814843 CF: SCLGPP63E21H245W Sede: 000 - SCOLARO GIUSEPPE

Sei in : Home dei Servizi - Software - Lista Categorie Software

Strumenti

Ricevute

Software

» Pacchetti applicativi

» Software per
Intermediari

» Altro software Entratel

Comunicazioni

Consultazioni

Proposte

Servizi Catastali

Profilo Utente

Informativa privacy

Software

e Controllo e compilazione cessione quote societarie
o F24 online per intermediari

24

__STRUMENTL | _RICEVUTE_|_SOFTWARE_|_COMUNICAZIONL. | _CONSULTAZIONL | PROPOSTE._|_SERVIZL ASSISTENZA_| USCITA

02/06/2009 9.48



Cliccando sul logo del sistema operativo utilizzato (Windows o Mac), selezionare prima il software

compilazione della pratica di registrazione e poi il software di controllo.

Servizi Telematici - Lista Moduli

1dil

__STRUMENTI_ | _RICEVUTE_| _SOFTWARE_| _COMUNICAZIONI, | CONSULTAZIONI_| _PROPOSTE_|_SERVIZI CATASTALL |
PROFILO UTENTE |

Strumenti

Ricevute

Software

= Pacchetti applicativi

= Software per
Intermediari

= Altro software Entratel

Comunicazioni

Consultazioni

Proposte

Servizi Catastali

Profilo Utente

Informativa privacy

https://telematici.agenziaentrate.gov.it/Servizi/SoftwareF24Int/Software. ..

ASSISTENZA | USCITA

Utente

Autenticato: T4814843 CF: SCLGPP63E21H245W Sede: 000 - SCOLARO GIUSEPPE
Sei in : Home dei Servizi - Software - Lista Categorie Software - Lista Moduli Software

Software

Controllo e compilazione cessione quote societarie

Tipo software

Programma di compilazione

Cessione guote societarie - vers. & -
100
Programma di controllo Cessione » ;

quote societarie - vers. 100

25

Ambiente WIN Ambiente MAC

Ambiente
Linux

non disponibile

non disponibile

02/06/2009 9.50
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Servizi Telematici - Lista Software

1di2

__STRUMENTI_ | _RICEVUTE_| _SOFTWARE_| _COMUNICAZIONI, | CONSULTAZIONI_| _PROPOSTE_|_SERVIZI CATASTALL |

PROFILO UTENTE |

https://telematici.agenziaentrate.gov.it/Servizi/SoftwareF24Int/Software. ..

ASSISTENZA | USCITA

Utente

Autenticato: T4814843 CF: SCLGPP63E21H245W Sede: 000 - SCOLARO GIUSEPPE

Sei in : Home dei Servizi - Software - Lista Categorie Software - Lista Moduli Software - Lista Pacchetti Software

Strumenti

Ricevute

Software

= Pacchetti applicativi

= Software per
Intermediari

= Altro software Entratel

Comunicazioni

Consultazioni

Proposte

Servizi Catastali

Profilo Utente

Informativa privacy

Programma di compilazione Cessione quote societarie -
versione 100 del 01-06-2009

Ambiente Windows

Il prodotto software "Cessione Quote Societarie" pud essere utilizzato dagli
intermediari individuati dall'articolo 31, comma 2-quater, della legge 24 novembre
2000, n. 340, per richiedere |la registrazione telematica degli atti di trasferimento
delle partecipazioni di cui all'articolo 36, comma 1-bis, del decreto-legge 25 giugno
2008, n. 112, convertito, con modificazioni, dalla legge 6 agosto 2008, n. 133, e per
effettuare il contestuale pagamento delle relative imposte.

Mediante le funzionalita del prodotto si predispone un file contenente:

1. i dati relativi alla richiesta di registrazione,

2. le coordinate bancarie per |'addebito delle imposte autoliquidate dal
professionista che richiede la registrazione,

3. l'atto di cessione di quote, in formato PDF/A, firmato digitalmente dalle parti
e dal professionista,

4. la marca temporale detached, in formato ".tsr", apposta all'atto coevamente
alla stipula.

1l file cosi formato & memorizzato nella cartella "/ARC" del disco sul quale € installato
"Cessione Quote Societarie", ed & contraddistinto da un nome che ha il seguente
formato: _CQS09.cqs

La trasmissione telematica del predetto file deve essere eseguita via Entratel. Il file
contenente |a richiesta di registrazione deve essere preventivamente sottoposto a
controllo per poter essere inviato, pertanto é necessario installare il relativo software
di controllo disponibile su questo sito. Gli utenti Entratel dovranno utilizzare la
funzione "Controlla" del menu "Documenti" dell'applicazione Entratel, che produce
file con estensione ".dcm" e, successivamente, autenticare quest'ultimo file. Per il
pagamento telematico delle imposte € necessario essere titolari di un conto corrente
presso un istituto di credito convenzionato con I'Agenzia delle entrate per la
modalita' di pagamento "F24 on-line".

1l software "Cessione Quote Societarie" calcola automaticamente le imposte da
versare sulla base dei dati inseriti e li propone per la conferma. Con lo stesso
software é sempre possibile modificare qualsiasi informazione ovviamente prima di
trasmettere il file.

L'esecuzione dell'applicazione é subordinata:
e all'installazione dell'ambiente di run-time (Virtual Machine) JAVA versione

e alla disponibilita' di Acrobat Reader versione 4.0 o successive
(www .adobe.com).

Al termine dell'installazione viene creata |'icona di gruppo "Unico On Line" alla voce
"Programmi" del menu "Avvio".

Per migliorare il servizio e di conseguenza facilitare il prelievo dei
programmi sono stati predisposti due distinti accessi: "Connessione
analogica” e "Connessione ADSL".

Il primo é dedicato a coloro che utilizzano una connessione analogica
(accesso via modem su linea tradizionale o ISDN); il secondo accesso invece
e riservato esclusivamente agli utenti che utilizzano una connessione ADSL.

Si fa presente che le prestazioni del sistema sono tanto migliori quanto piu e
corretto I'utilizzo dei due accessi.

02/06/2009 9.51
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Per il download dell’applicazione, selezionare il canale di connessione al Servizio Entratel utilizzato. Dopo la
selezione e richiesto di salvare il file in una directory locale al fine di procedere poi alla sua installazione. Al

termine del download, si torna indietro alla pagina relativa alle opzioni di scelta del sistema operativo

utilizzato.

Servizi Telematici - Lista Software https://telematici.agenziaentrate.gov.it/Servizi/SoftwareF24Int/Software...

dimensioni Connessione Connessione
analogica ADSL
Versione integrale
CQ52009_100 5211 Kb analogica ADSL

02/06/2009 9.51
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Per installare il software occorre semplicemente confermare le opzioni a video. Come gli altri applicativi,
anche quello per la cessione di quote & un software autoinstallante: I'installazione avviene in locale nella
cartella “UnicoOnline” presente nel disco fisso del vostro Pc; nel caso tale cartella non sia gia stata creata in

passato, essa sara creata automaticamente in fase d’installazione.

% Cessioni Quote Societarie Vers. 1.0.0

Rivedere guanto segue prima di continuare:

Nome del prodotto:
Cessioni Quote Societarie Vers. 1.0.0

Cartella di installazione:

siallazione in corso... icoOnLi
Installazions in corso. C\Unic e

Installazione cornpletata

Cartella dei collegamenti:

C:Documents and Settings\All Users'Menu
Avvio'Programmi\Unico On Line

Java VM che deve essere usata dal prodotto installato:
C:\Programmi\Java\jrel 5.0 16

Informazioni sullo spazio su disco (per la destinazione di
installazione):

Ultimata l'installazione del pacchetto, accedendo al programma si aprira una finestra che guida I'utente alla

configurazione iniziale dell’applicazione.

¥ Cessioni Quote Societarie

Benvenuto in
Cessioni Quote Societarie

Per iniziare a compilare un documento sara necessario attivare la
prima voce di menu 'File', in alto a sinistra, e selezionare la prima
woce nella lista 'Muova'.

=l
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Selezionando “Avanti”, viene richiesto il caricamento del codice fiscale dell’intermediario incaricato.
L'applicazione, nella versione in oggetto, non consente la gestione di pil intermediari; pertanto, in caso di
piu utilizzatori si dovranno modificare le impostazioni richieste in fase di avvio, inserendo, di volta in volta, i

dati necessari alla gestione dell'incarico di registrazione.

Scelta Profilo Utente

Indicare la tipologia di soggetta responsahbile dellinvio telematico

v Intermediario

Codice Fizcale soggetto che assume limpegno a trasmetters la Richiesta
SCLGPPE3E21HZ45m

Annulla Aveanti

Inseriti i dati del professionista incaricato, selezionare “Avanti” per proseguire con la configurazione delle

coordinate del conto corrente del professionista a cui saranno addebitate le imposte di registro e di bollo
per la registrazione dell’atto di cessione.

Dati per il pagamento

Indicare i seguenti dati necessari al pagamento:

Codice fizcale dellintestatario del conto di addebito
SCLGPPESE2THZ 450

Codice fizcale del soggetto delegato al pagamento, da indicare se
lirtestatario del conto & una persona non fisica

Rumero di conto corrente

000002319787
Al
02008
CAE
01113
Ik
sl
[ annulla ] [ Avanti ]

Inserire, quindi, i dati del professionista, avendo cura di non compilare la sezione relativa al codice fiscale

del soggetto delegato al pagamento, in quanto utilizzabile solo per conti intestati a persone non fisiche.
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B.: il servizio Entratel accetta soltanto atti provenienti da dottori e ragionieri commercialisti e, quindi, ai
fini dell’esito positivo della registrazione — stante i controlli esistenti tra il codice fiscale del professionista
intermediario e l'intestatario del conto —, si raccomanda di non indicare conti diversi da quello dell’esercizio

professionale per I'addebito delle somme.

La procedura di configurazione ¢ ultimata, si puo procedere alla gestione della pratica di registrazione.

% Cessioni Quote Societarie (Intermediario )

File Impostazioni Aiuto

genzia :“ﬁ?

ﬂtt&te
:Esogel

MENU DELL’APPLICAZIONE CESSIONE DI QUOTE SOCIALI

La prima voce “File” contiene le voci dei Sottomenu che consentono di:
® gestire una nuova pratica;
® aprire una pratica in corso di gestione o gia ultimata;
e salvare la pratica in fase di compilazione o al termine della sua compilazione;

e salvare la pratica con un nome differente da quello proposto dal programma (il codice fiscale del
professionista intermediario);

e chiudere la richiesta in corso di compilazione o visualizzata;
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e uscire dal programma.

Di seguito la videata con voci di sottomenu.

"% Cessioni Quote Societarie (Intermediario )

File Impostazioni Aiuto
Muova Richiesta  F2Z

Apri Richiesta F3

Esci

Il menu “Impostazioni” consente di gestire alcune funzionalita dell’applicazione, quali:
¢ larichiesta di conferma per la cancellazione dei dati inseriti;
e |avisualizzazione delle segnalazioni da parte dell’applicazione;
e ['automatica gestione della larghezza dei pannelli;

e |a dimensione dei caratteri a video.
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Le altre due voci di sottomenu presenti, “Profilo utente” e “Dati pagamento”, rinviano alle finestre
visualizzate al primo awvio dell’applicazione in fase di configurazione. Tramite queste due opzioni e
possibile modificare il codice fiscale dell'intermediario incaricato e le coordinate bancarie di addebito per le

imposte dovute per la registrazione dell’atto.

. Cessioni Quote Societarie (Intermediario )

File Impostazioni Aiuto
v Chiedi sempre conferma cancellazione dati

v Mostra sempre elenco segnalazioni
v Ahilita gestione automatica larghezza dei pannelli

Dimensione Caratteri ]

[ati pagamenta, ..
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L'ultima voce di menu “Aiuto” presenta:
® |a gestione della Guida all’uso dell’applicazione;
e |'accesso all'indice della Guida all’utilizzo;

¢ l'accesso alla finestra in cui sono riepilogate le “informazioni sul programma” attinenti alla versione

installata e alla Runtime Java utilizzata.

Cessioni Quote Societarie (Intermediario )

File Impostazioni Aiuto

Istruzioni applicazione F1

Iskruzioni CQuadro

Informazioni su. ..
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¥ Apri file di istruzioni

Selezionare un argomento tra quelli presenti
nella lista:

IJ 1. lztruzioni applicazione
IJ 2. Istruzioni Frontespizio
IJ 3. Istruzioni Sogoetti

IJ 4. lstruzioni Megozi

IJ 5. Istruzioni Riepilogo

annulla

GUIDA ALL’USO DELL’APPLICAZIONE

La gestione della pratica di registrazione non richiede particolari informazioni, vediamo di seguito i passi

operativi.

Per iniziare la gestione di una pratica di registrazione si accede alla compilazione del frontespizio del
modello 69 elettronico attraverso la sottovoce “Nuova richiesta” dal menu “File”. Il frontespizio consente di
individuare |'Ufficio periferico cui e indirizzata la registrazione (si ricordi che la registrazione puo avvenire
presso qualsiasi ufficio dell’Agenzia delle entrate) e la data di stipula dell’atto, la quale deve coincidere con
la data di apposizione della marca temporale. In proposito si consiglia di non apporre alcuna data di stipula
sull’atto, ma di indicare come clausola contrattuale che il contratto si intende concluso nel momento di
apposizione della marca temporale: in tal modo la data della marca fa decorrere il termine dei 20 giorni per

la registrazione nonché il termine dei 30 giorni per l'iscrizione dell’atto al Registro delle imprese.
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Selezionando con il mouse la voce “Dati” nel frame di sinistra si accede alla compilazione del frontespizio

» Cessioni Quote Societarie - (Nuovo Documento)

File Impostazioni Aiuto
CIRAL
Frontespizio | Soggetti e Neggzii
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' Cessioni Quote Societarie - (Nuovo Documento)

File Impostazioni Aiuto

T
S [

| Soonetti e Menozi |

Frontespzio || UFFICIO COMPETENTE

|| Frontespizio Ufficio Competente |—Rﬁ_
. i 898 -nERATE

|

~— DATI DEL RICHIEDENTE — pJE -tessine

Cotice fiscale

SCLGPP R1Q -piLano 2

R1R -miLano s =3
— DATI DELL'ATTO ———— 1S -miLano &
Data di stipula RAT -miiLano s

R1U -niiLano 6 -

glomo mese anno

Annulla
Modifiche

] [ Conferma
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Come accennato in precedenza in questa sezione, va indicato il codice dell’Ufficio presso cui si registra
I'atto (si deve selezionare I'Ufficio scorrendo la tabella attivabile attraverso il tasto-combo posto al lato del
campo) e, a seguire, va altresi indicata la data di stipula dell’atto. Al termine dell'inserimento di tali

informazioni I'operazione va confermata e conclusa come di seguito mostrato.

i‘ Cessioni Quote Societarie - (Nuovo Documento)

File Impostazioni Aiuto

._-_Su.umg.tli_e.meuui. .
Frontespizio | — UFFICIO COMPETENTE

II' Frantespizia Ufficio Competente R17

— DATI DEL RICHIEDENTE

Codice fiscale

- DATI DELL'ATTO -
Data di stipula

glomo mese anno

02 | 06 | 2007

Annulla
Modifiche ” Ee it J
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A questo punto, va selezionata con il mouse la sezione “Soggetti e negozi”, nella quale sono presenti le
sottosezioni per l'inserimento delle anagrafiche del cedente e del cessionario, nonché degli eventuali
rappresentanti con relativo codice carica, ove tra i contraenti dell’atto di cessione vi siano soggetti diversi
dalle persone fisiche.

B Cessioni Quote Societarie - {Nuovo Documento)

File Impostazioni Aiuto

— W e
T | 1|

|| Frontespizio | Soggett e Negozi;
-]] Soggetti e Neqgozi
#-|_| Dati soggetti
D Drati negoz
Lo MRiepiloga
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Quindi occorre procedere con la inserimento dei dati dei contraenti, opzione che si attiva nel frame di

destra come mostrato di seguito.

i,. Cessioni Quote Societarie - (Nuovo Documento)

File Impostazioni Aiuto

Frontesnizio
Soggetti e Negozi
] /| Codice fiscale del soggetto Codice fiscale del rappresentante Qualifica del rap
Soggetti e Negozi
=1 ]| Dati snqgetti 01111110019 BHCMRA40R19L219L 4
3 J Drati negozi
t_lRiepiloga . . i
Codice fiscale del soggetto Codice fiscale del rappresentante Qualifica del rap
02222220010 VRDLGU4ZP09LZ219XK | 4
1- Procuratore
Codice fiscale del soggetto Codice fiscale del rappresentante g_:umm
. = Tutare
4 Rappresentarte lagal
5 - Mtro rappresentante
- Fidejussore
Codice fiscale del soggetto Codice fiscale del rappresentante Qualifica del rap
Codice fiscale del soggetto Codice fiscale del rappresentante Qualifica del rap
l annulla ] [ e
ltaliano (ftalia)

Si procede quindi con l'indicazione del codice fiscale di ciascun soggetto contraente e, nel caso di soggetto

diverso da persona fisica, si indica il codice fiscale del rappresentante firmatario e la relativa carica.

N.B.: in merito al codice fiscale del rappresentante si deve avere cura che lo stesso corrisponda al soggetto
titolare del dispositivo di firma digitale in quanto, nel caso in cui il contraente che non sia persona fisica, il
sistema telematico effettua il controllo di rispondenza del codice fiscale tra il firmatario dell’atto e il codice

fiscale indicato nel campo “Codice fiscale del rappresentante”).

Ultimato I'inserimento dei contraenti si seleziona “Conferma” e si termina I'operazione con il successivo

“Fine”, passando cosi alla sezione successiva.
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Selezionando con il mouse l'icona “+” posta a fianco della voce “Dati negozi” si accede alla finestra in cui

inserire il codice del negozio giuridico, ovvero 1114, I'importo della transazione e I'importo dell'imposta,

ovvero la selezione del campo esenzione, nei casi in cui non sia dovuta alcuna imposta per il trasferimento.

Il campo relativo alla presenza di condizioni sospensive presenti in atto € da selezione nel caso in cui il

trasferimento non abbia efficacia immediata, ma solo al verificarsi della condizione sospensiva indicata in

atto (ad esempio nel caso di un contratto che veda la presenza di contraente che agisca in nome e per

conto di persona da nominarsi). | campi del soggetto “Dante causa” riferito al cedente e quello del soggetto

“Avente causa” riferito all’acquirente” sono gestibili attraverso la selezione del codice fiscale dei soggetti

inseriti nella sezione “Dati soggetti”.

i,.. Cessioni Quote Societarie - {Nuovo Documento)

File Impostazioni Aiuto

Frontasnizia
Soggetti e Negozi

|J Soggetki e Megozi |
|J [nati soggekki
Lol Madulo 1

| Datinegazi
gl 1 | Presenza di condizioni sospensive

Bricpiloga

Codice negozio

Soggetti danti causa
01111110019

-~

01111110019

02222220010 >

Codice negozio

Presenza di condizioni sospensive

Soggetti danti causa

Soggetti aventi causa

Codice negozio

Presenza di condizioni sospensive

Soygetti danti causa

Soygetti aventi causa

Valore totale del negozio giuridico

Valore totale del negozio giuridico

Valore totale del negozio giuridico

Imposta di registro
Eser

Imposta di registro

Eser

Imposta di registro

Eser

Annulla
Wodifiche

] l Zonferma

ltaliano {ltalia)
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Ultimato l'inserimento delle informazioni, come di consueto si procede con I'opzioni “Conferma” e “Fine”.

By, Cessioni Quote Societarie - {Nuovo Documento)

File Impostazioni

Aluto

Frontesnizio
Soggetti e Negozi

|| Soggetti e Megozi |

| Dati soagetti
1A Modulo 1
| Dati negozi

- PRiepilogo

Codice negozio
1114 - cessione di quote di srl
Presenza di condizioni sospensive

Soggetti danti causa
01111110019

Soygetti aventi causa
(02222220010

Codice negozio

Valore totale del negozio giuridico
780000

Valore totale del negozio giuridico

Impusia di regisirn
168 Eser

Imposta di registro

Eser
Presenza di condizioni sospensive
Soygetti danti causa
Soggetti aventi causa
Codice negozio Valore totale del negozio giuridico Imposta di registro
Eser
Presenza di condizioni sospensive
Soggetti danti causa
Soggetti aventi causa
Codice negozio Valore totale del negozio giuridico Imposta di registro
Annulla ] l — J
fiodiichy ltaliano {ftalia)

A questo punto, se si e attivata la gestione segnalazioni, appare la finestra che avvisa della possibilita di

accesso alla sezione “Riepilogo”, in cui & possibile visualizzare I'importo della transazione, o I'importo

cumulativo delle transazioni, e I'importo complessivo dell'imposta di bollo e di registro da addebitarsi sul

conto del professionista. In questa sezione si procede inoltre all’allegazione dell’atto firmato e della marca

temporale nonché dell’eventuale procura conferita al professionista, anch’essa sottoscritta digitalmente dai

contraenti.

41



Attenzione

0 E' ora possibile visualizzare il quadro di Riepiloge

Selezionando “Ok” si attiva la finestra di “Riepilogo” sul frame di destra.

%, Cessioni Quote Societarie - {Nuovo Documento)

File Impostazioni Aiuto

Frontesnizio
Soggetti e Megozi | ) R -
U Sagaetti & Negoz] | | Totale valori negozi giuridici | 780000 ,00 €
BU Dati soggetti
ﬂ Madula 1 Imposta registro 168 00 €
=-| ]| Dati negazi !
N ] Modulo 1
e iepilono EBollo 15 00 € i
Sanzione | £
Interessi £

~ DOCUMENTI ALLEGATI -

Atto
Marca temporale

Procura speciale

— DATI PER IL PAGAMENTO TELEMATICO
Codice fiscale dell‘intestatario del conto di addehito

SCLGPPG3E21H245W
Codice fiscale del soggetto delegato al pagamento, da indicare se l'intestatario del conto & una persona non fisica

Numero di conto corrente di addehito della disposizione di pagamento

000002319797
ABI CAB Cin
02008 01113 s

l Annulla ] [ Conferma

ltaliano (ftalia)

In questa finestra inoltre & possibile selezionare il campo “Esente”, ove il trasferimento non sia soggetto ad

imposta di bollo. Tramite i bottoni “Allega/Rimuovi” si procede all’allegazione dei file richiamati, ovvero
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I'atto digitale, la marca temporale e I'eventuale procura: la selezione apre la finestra di gestione della

cartella in cui e presente il relativo file da allegare.

Dopo l'allegazione, qualora I'inserimento sia errato, tramite la selezione dell’'opzione “Allega/rimuovi” si

puo eliminare il file erroneamente allegato e procedere alla sua sostituzione con quello corretto.

All'apertura della finestra, posizionando il mouse sul file da allegare e attendendo qualche istante, &

possibile visualizzare i tipi di file da selezionare:
e il file “MIME_X_DTS_INfOCAMERE” corrisponde al file .m7m e non va allegato;

e il file “MIME PKCS #7” corrisponde all’atto digitale sottoscritto dalle parti e dal professionista (.p7m)

e va allegato

Si procede all’allegazione dell’atto come di seguito mostrato.

File da non allegare

Scegli il file da allegare

Cercain: | 5 file emati ﬂ ] i EFl-
= |#)2003 pdf:
_—j | ] 2009.pdf
A |#] 2002, Tipo: Messaggio MIME X_DT5_INFOCAMERE
@ ATTO| Data ultima modifica: 28/04/2005 18.53 FIONE. pdf
T |#] sTT0| Dimensione: 137 KB FIONE. pdf

Risorse dirste  Nome file: | Rd Lpri |
Tipo file: ITutti ifile %7 j Annulla
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File atto digitale da allegare

Scegli il file da allegare

Cerca in:

£ file emati ﬂ = EF -
] 2009. pdf
| ] 2009.pdf
| %] 2002.pdf
] A Z

UHT[O Tipo: Messaggio MIME PKCS £7 (R
[#] ATTO | pata wltima madifica: 28/04/2009 18,55 [PPAZIONE.pdf
Dimensione: 134 KB

=l BT
pd !
=

Desktop

¥

Documenti

Risorse del
computer

Risorse dirste  Mome file:

2008 pdf = s |
Tipo file: | Tt f file =) ~|  Annula

Selezionando “Apri” si procede all’allegazione del file. Appare quindi il messaggio di avvenuta allegazione
che indica il percorso da cui il file & stato prelevato.

Il percorso del file:

C:Documents and Settings\giuseppe scolaro'Documenti\Cessione quote'test sperimentazioneifile erratii2009.pdf.p7m
& stato registrato. Il file indicato sara allegato al documento predisposto per la trasmissione telematica

Dopo aver selezionando “Ok", si puod procedere ad allegare il file della marca temporale cliccando

sull’opzione “Allega/Rimuovi” posto a fianco del campo “Marca temporale” dalla finestra.

Posizionarsi nella cartella in cui & stato salvato il file .tsr (tramite la selezione & possibile verificare il formato
del file “MIME TIMESTAMPE REPLY” corrispondente al file con estensione .tsr).

44



Scegli il file da allegare

Cercain: |23 file emati ﬂ = =k EB-
= | %] 2002.pdf
_J | ] 2009.pdf

Recent | %] 2002.pdf
| &) ATTO DI COMPRAVENDITA DI QUGTE DI PARTECIPAZIONE. pdf

F |__' | ) a0 - £ A 7IONE. pdf

Tipo: Messaggio MIME TIMESTAMP REPLY
Data ultima modifica: 28/04/200% 18,59
Dirmensione: 2,57 KB

Risorse del
computer

Risorse dirste  Nome file: | Rd Lpri |
Tipo file: ITutti ifile %7 Ll Annulla

Dopo aver selezionato il file si procede all’allegazione della marca temporale e viene visualizzata la

segnalazione di avvenuta allegazione

Il percorso del file:
C:Documents and Settings\giuseppe scolaro'DocumentiiCessione quoteitest sperimentazione'file erratii2009.pdf.tsr
& stato registrato. Il file indicato sara allegato al documento predisposto per la trasmissione telematica

A questo punto, ove non sia presente I'eventuale procura speciale, € sufficiente confermare attraverso
I'opzione “Conferma” i dati e i file inseriti; selezionando |'opzione “Fine” si procede alla generazione del file

da sottoporre al controllo e all’autentica tramite il certificato Entratel del professionista incaricato.
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i‘ Cessioni Quote Societarie - (Nuovo Documento)

File Impostazioni Aiuto

Frontesnizio
Soggetti e Megozi

T Sogeeti & Hiegor | | Totale walori negozi giuridici 780000 ,00 €
|J [atki soggetki
ﬂ"'gt_md”'cfl Imposta registro | 168 .00 €
&l negozl
Bollo 15 ,00 € Esente
Sanzione £
Interessi €
- DOCUMENTI ALLEGATI

Atto C:iDocuments and Settings\giuseppe scolaro'\Documenti\Cessione gquote'test sperimentazione'f

Marca temporale C:i\Documents and Settings\giuseppe scolaro'\Documenti\Cessione gquote'test sperimentazione'f

Procura speciale

— DATI PER IL PAGAMENTO TELEMATICO
Codice fiscale dell‘intestatario del conto di addehito
SCLGPPG3E21H245W

Codice fiscale del soggetto delegato al pagamento, da indicare se l'intestatario del conto & una persona non fisica

Numero di conto corrente di addebito della disposizione di pagamento

000002319797
ABI CAB Cin
02008 01113 )

l annulla ” e

ltaliano (ftalia)

Infine, la segnalazione vi presenta il percorso di archiviazione del file da sottoporre al controllo e

all’autenticazione ai fini della trasmissione al Servizio telematico per la registrazione dello stesso.

Attenzione! g|

| dati relativi alla Richiesta sono riportati hel seguente documento:
CUnicoOnLine'CQS09'arc\SCLGPPSIE21H245W CQS09.cqs
Il documento pud essere trasmesso telematicamente attraverso il

servizio Entratel,

0 utilizzando la funzione "autentica” dell'applicazione Entratel. E'
obbligatorio
prima dell'invio effettuare la funzione di "Controllo e creazione dei
file contenenti
i soli documenti conformi”.
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Selezionando “Ok” I'operazione di predisposizione della pratica per la registrazione & conclusa. A questo
punto, avvalendosi del menu “File” dell’applicazione, € possibile chiudere la richiesta che & stata generata e

salvata e uscire dall’applicazione.
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3. LA PROCEDURA DI INVIO DEL FILE ALL’AGENZIA

Ultimata la predisposizione della pratica, avendo avuto cura di aggiornare Entratel alla versione 4.6.4
rilasciata il 1° giugno 2009 e dopo avere installato il modulo di controllo scaricato dal sito di Entratel come
illustrato in precedenza, si puo procedere al controllo del file e alla sua autenticazione per l'invio. Si avvia
I'applicazione Entratel e dal menu “Documenti” si seleziona la sottovoce di menu “Controlla” e la relativa
opzione “Singolo file”. Quindi si apre la finestra di dialogo per la selezione del file da trasmettere (che &
stato archiviato in “C:\UnicoOnline\CQS09\arc\): il file da controllare & quello composto dal codice fiscale

del professionista intermediario_CQS09 con estensione .cgs.

Controlla ’ @

5o Y e @ ek m
I Recert
@ Desktop
£} Documenti
ﬂ Risorse del computer
<, Floppy da 2.5 pollici {A)
&g Disco locale ()
[ UnicoOnLine
Desktop £ CQs08
=]
<& Unita DVD-RAM (D)
&g HP_RECOVERY (E:)
ag New Volume (F)
S sistemi su ml350 (G
S dati su 1c2000 (R)

Cerca in:

= & L
1
Ea g

= 9
¢ a
2

: \g Risorse di rete
H'S':'rsfndel [ Collegamerti desktop inutilizzati
SO ) media

‘g [ quiz 1

Risorse direte  Mome file: | ﬂ Lpni |
Tipa file: ITLrt'li ifile 7.7} j Annulla
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Controlla

2 arc _'J L 8 Wl 5

Cerca in:

SCLGPPG3E21H245W _CQS509.cos

. fry &
\\,' a\al 3 L_
s _8 ;‘-

Documenti

=

Risorse del
computer

=

@

Risorse dirste  Nome file: [SCLGPPEIE21H245W _CQS09 L s |
Tipo fils: | Tuti file () ~|  Annula

Tramite il bottone “Apri” si procede al controllo selezionando il programma di controllo preventivamente
installato dalla lista dei programmi di controllo presenti sull’applicazione Entratel. Dopo la selezione si clicca

su “Ok” e si ha I'apparizione della finestra di dialogo con l'indicazione del nome del file da controllare

selezionato.

8 Controlla - SCLGPP63E21H245W_CQS09.cqs
Controlla il tipo di documento selezionato

Selezionare il tipo di documento ed indicare se sivuole

produrre un file controllato.

[

Dichiarazione Mod. Unico SC/2008 vers. 1.0.3 del 11/09/2008 - Studi di Settore vers. 1.0.3 del 23/07/2 A
Dichiarazione Mod. Unico SE/2005 vers. 1.2.2 del 1010/2005 - Studi di Settore vers. 1.0.2 del 15/09/2
Dichiarazione Mod. Unico 3E2008 vers. 1.0.3 del 11/08/2008 - Studi di Settore vers. 1.0.3 del 23/07/2
Dichiarazione Mod. Unico PF2005 vers. 1.0.5 del 10M0/2005 - Studi di Settore vers. 1.0.2 del 15/09/2
Dichiarazione Mod. Unico PF/2008 vers. 1.0.8 del 12/08/2008 - Studi di Settore vers. 1.0.3 del 23/07/2
Dichiarazione Mod. Unico PF/2009 vers. 1.0.0 del 07/05/2009

Cessioni Guote Societarie 2009 vers. 1.0.0 del 01/06/2009 B
v

ﬂ OK Annulla
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ontrolla - Cessioni Quote Societarie 2009 - SCLGPP&63E21H245W_C

Selezionando “Ok” si avvia la procedura di controllo.

W Controlla - Cessioni Quote Societarie 2009 - SCLGPP63E21H24.... [X]
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Al termine della procedura si presenta la solita finestra di dialogo con il report del controllo e I'indicazione
della predisposizione del file .dcm da sottoporre all’autenticazione per I'invio e il file .dgn contenente il

diagnostico che € possibile stampare.

Eﬂ Controlla - Cessioni Quote Societarie 2009 - SCLGPP63E21HZ245W _C... g|

! Il controllo del file € stato completato.

Sono stati elaborati 1 documenti di cui:
scartati per errori bloccanti: 0

con errori confermati 10

con segnalazioni di anomalia : 0
senza seqnalazioni 01

Per visualizzare direttamente tutti i diagnostici del controllo
premere OK, altrimenti premere Chiudi e selezionare dal menu
"Documenti" I'opzione "Verifica controllo” scegliendo il file:
...\esite\SCOLAROG\SCLGPPEIE21H245W _CQ509.dgn
E' stato creato il file contenente i soli documenti conformi:
. ASCOLAROG\SCLGPPEIE21H245W_CQS08.dcm

Chiudi

Selezionando “Ok” si apre la finestra di Wordpad da cui € possibile procedere al salvataggio o alla stampa

del diagnostico. Se I'esito € positivo si ottiene il report visualizzato di seguito.
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Data:
23/01/2006
Mod. CQS09 - Procedura di Controllo delle Dichiarazioni
Versione 1.0.0 del 01/06/2009

Elenco completo dei diagnostici relativi alla procedura di contrello
dell'archivio:
<<C:\UnicoOnLine\CQS09\arc\SCLGPPE3E21H245W COS09.cqs>>

R R R R R R e R R R e R R i R R R R R R R L R R R e R
* ok ok ok kkkk ok

=3 RIEPILOGO
*

o

*

* Totale dichiarazioni elaborate : 1
e

* i ol

*

& scartate per errori bloccanti: 0]
*

o con errori confermati 3 0]
*

* con segnhalazione di anomalia : 0
ok

s senza segnalazioni 4 1
*

e

*
ok ko k ok ok k kb k ok k ko kk ok kk sk sk ko ks k sk sk sk sk sk kb sk sk sk sk sk sk sk sk sk ok sk ok sk sk ok sk sk ok sk sk sk ko sk ok ok ok ok

KA Ak Ak kKk A AA
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A questo punto occorre selezionare nuovamente la voce di menu “Documenti” dell’applicazione Entratel;
tramite la sottovoce “Autentica” e 'opzione “Singolo” si procede alla selezione del file presente nella
cartella “Controllati”: selezionare il file “Codicefiscaleprofessionista_CQS09.dcm” da sottoporre ad

autentica.

Autentica - Scegli il file

Cercain: | I3 SCOLAROG

= & &® ek E-

ABO0000 1.dem
ATOD000 . dem

B2210003.dcm
C400000 1.dem

CIAD8-D-000001.dem

daUNICO2. dem

K4000001.dem
N400000 1, dem

Recent AATO7-1-410-00001.dem POa10002.dlem
AAS07-D-000001-001.dem POa10003.dem
F B0310001.dem POa 10006, dem
B0210005.dem P1210001.dem
Deskdop B1a10003.dcm P1a10002.dcm

P 1f0000 1.dem
P 110000 1.dem
P 1NO000 1. dem
sapm2003.dcm

ECF08-D-000001.dcm
[£] ECcFos1a 10001
ECFO5-1-A10-001.dem
1821000 1.dem

i"! < >

Rigorse di rete

=]l scLGPPE3E2 1H245W_CQS09.dam
SCOLARO.dam
UPFO7-0-00000 1. dem

Mome file: |5CLGPP53E21HEiE"-".I'_CQSCE ﬂ Apri |
Tipo file: | Tt f file =) ~|  Annula

Selezionare “Apri” e procede all’autentica.

M Autentica singolo file - SCLGPP63E21H245W_CQOS509.dcm

Componi il nome del file da autenticare
Al termine della fase di autentica verra' creato un file con
estensione " ccf " (contenente 3 documenti).
Per verificarne il contenuto premere "Lista".
L'applicazione, in genere, propone per tale file 1o stesso nome del file
selezionato eventualmente troncato ai primi 26 caratteri.
Tuttavia e' possibile attribuire al file autenticato un nome diverso da

quello proposto.

SCLGPPE3EZ1HZ245W_CQs0%

Lista OK Annulla
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Selezionare “Ok” per procedere all’autenticazione.

Eﬂ Autentica singolo file - SCLGPP63E2 1H2Z245W _COS09_dcm

Selezionare il bottone Ok per avviare la procedura di autenticazione del file da inviare

Autentica singolo file - SCLGPP63E21H245W_CQS09.dcm X]

Annulla
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Inserire il pin per I'accesso al certificato di autenticazione Entratel e premere OK

Eﬂ Autentica singolo file - SCLGPP63E2 1H245W_COS09.dcm

Ultimata la procedura di autentica si puo procedere all’invio.

Autentica singolo file - SCLGPP63E21H245W_COS09.dcm
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Selezionando il bottone “Invia” si accede al pannello in cui € possibile caricare le credenziali per I’accesso al
sito del Servizio telematico (quelle della Sezione 2 della busta rilasciata: in proposito si rammenta che la
password della Sezione 2, dal 2009, é sottoposta a variazione ogni 3 mesi ai sensi della normativa sulla

sicurezza dei dati personali).

Eﬂ Autentica singolo file - SCLGPP63E21H245W_

-
r-—
.
L

® rie) efzif ep=fe s WA

|

Selezionare quindi “Invia” per procedere alla spedizione del file; terminata la trasmissione apparira un box
con la ricevuta di protocollo. A quel punto, selezionando “Stampa”, sara possibile ottenere la stampa della

ricevuta di spedizione contenente il protocollo assegnato al file trasmesso.
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Per il download della ricevuta occorre connettersi al sito web del Sevizio telematico, accedere alla sezione

“Ricevute” e salvare in locale il file compresso. Selezionare, quindi, la ricevuta da prelevare e salvarla in

locale nella cartella C:\Entratel\ricezione (vedi immagini che seguono).

icevute - Windows Internet Explorer

G@ - |é https: i telematici, agenziaentrate . gov. it Ricewute/Servizio/ricevute, do v.-| Q

File  Modifica  Wisualizza  Preferiti Strumenti 2

,‘ genzia
«swesntrate

STRUMENTI | RICEVUTE | SOFTWARE | COMUNICAZIONI | CONSULTAZIONI | PROPOSTE | SERVIZI CATASTALI | PROFILO UTENTE |

Utente Autenticato: TEREaSE CF: BamnSuilens®® S=d=: 000 - niEENS DARIO

Seiin : Home dei Servizi - Ricevute - Ricerca ricevute - Lista ricevute

Per vizualizzars o =alvare le ricevute o le eventuali comunicazioni di scarto, occorre cliccare zul simbolo & corrizpondente alla riga nella quale viene indicato il protoc

Il simbolo m indica che la ricevuta non ' disponibile in quanto il file, pur essendo stato inviato dall'utente in sessione, contiene documenti autenticati da un altro utent

Per il periode dal 5/5/2009 al 5/6/2009 11:16:19 =ono state trovate 8 ricevute

Motivo

Protocollo doc-ll.—lirﬁ?anto Ricevuta Stato Nome file Data invio Inviante dit‘fgjﬂo i
fornitura TOta le Acqu

09052909311639147  CQS00 = Elaborato s CS05.ccf 25/05/2009 1 1
09052909311639147  CQTO0 = Elaborato  CQTOOMmEENEEN._CQS09.ccf  29/05/2009 1 1
09052810285188899  CQS00 = Elaborato RN —(S05. ccf 28/05/2009 1 1
09052810285188899  CQTOO = Elaborato  cqroomilgR ~_cQs09.ccf 28/05/2009 1 1
09052810272688798  COQS00 = Elaborato D__CQSOB.GCF 28/05/2009 5 r
D9052810123077683  PKS10 = Elaborato req.cce 28/05/2009 0 C
09052111072060777  CQS00 Ela bo{;zime I (S 05.ccf 21/05/2009 A 0 c
09051517363583174 CQS00 Ela bDIr;Iime (R —S09.ccf 15/05/2002 A 0 C

https:fitelematici. agenziaentrate. gov .it.l'Ricevute,l'Servizio,liDownload?documento=ricevuta_e&seriano= 183304005 | | | | |
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Occorre quindi selezionare il CQS00 contenente la ricevuta di registrazione in formato testuale e salvarla in

locale nella cartella logica C:\Entratel\Ricezione. Salvare e procedere.

Salva con nome

Salva jr: |,_; licezione e s e

: g [17] e |_c503

Documenti
recenti

=

Deszkiop

L/

Diocumenti

Rizorze del
complter

L

‘;‘] Harne file: Co . C i b | I Salva l
-2 I —

Rizorse dirste | Salva came: | .ree Documento | Annulla

Ripetere I'operazione appena descritta anche per il file CQTO0 contenente il file xml con l'atto di
registrazione. |l file tipo CQUOO0 e disponibile dopo qualche giorno I'avvenuto addebito sul conto del

professionista e reca gli estremi di addebito sul conto corrente.

Quindi occorre aprire I'applicazione Entratel e selezionare la voce di menu “Ricevute” e la sottovoce “Apri”;
selezionare il file da decomprimere utilizzando il certificato di autenticazione. La decompressione genera un
file “.rel” per il file testuale, leggibile con Entratel e stampabile con qualsiasi stampante postscript per

‘"

salvarlo in formato file, e un file “.rel.p7m”, nel quale saranno contenuta le tre ricevute illustrate in

precedenza.

La ricevuta .rel.p7m non deve essere aperta con I'applicazione di firma digitale per non comprometterne
I'integrita. Essa deve essere allegata nella forma in cui trova alla pratica Fedra. La ricevuta .rel.p7m contiene
al suo interno I'atto firmato dalle parti e dal professionista e la marca temporale nonché gli estremi di
registrazione dell’atto stesso. Tali informazioni dovranno essere leggibili al Registro delle imprese. Nel
primo mese di applicazione della procedura di Registrazione telematica dell’atto di cessione, tuttavia, non e
assicurata la compatibilita del file .rel.p7m con il software utilizzato dalle Camere di Commercio, in quanto
sono tutt’ora in corso le necessarie verifiche tecniche. In questo periodo, pertanto, & consigliabile allegare
alla pratica d’iscrizione dell’atto anche il file .m7m generato dopo I'apposizione della marca temporale

prima della sua separazione, cui € comunque presente copia nella postazione locale su cui si € gestito I'atto,
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unitamente ad una autocertificazione da rendere a cura del professionista nel quadro note di cui si fornisce
semplificazione in nota a pié di pagina’.

Di seguito ¢ illustrata visivamente la procedura di apertura delle ricevute scaricate dal Servizio telematico.

Seleziona i file da elaborare
Selezionare i file da elaborare (massimo 90) che si trovano nella cartella:

C:\Entratellricezionel

« Seleziona file in modo manuale

" Seleziona tutti i file

_?J oKk | Annulia |

Dal menu “Ricevute” selezionare il sottomenu “Apri”, appare la finestra con le opzioni di scelta delle
ricevute. Lasciare le opzione preselezionate e ciccare su “Ok per accedere alla finestra sopra riportata, in cui
sono presenti sia il file tipo CQS00 (il primo) sia il file CQTOO (il secondo). Selezionare “Ok” ed inserire il Pin

di protezione della chiave privata Entratel nella finestra che segue

111 SOttOSCIItLO vvvemveerre e, dottore/ragioniere commercialista, ai sensi dell’art. 46 D.P.R. 445/2000, quale
intermediario incaricato dai contraenti I’atto di trasferimento quote sociali di cui si richiede l'iscrizione, dichiara che il
presente atto é stato registrato telematicamente in data ...................... Presso L'Ufficio di .......................... dell’Agenzia
delle Entrate, al n. ............ , serie 3S.

59



Selezionare nuovamente “Ok “ e la procedura procede con la decompressione dei file.

Al termine di questa operazione apparira la finestra di dialogo con I'esito della decompressione e si avra la
possibilita di stampare il percorso logico in cui sono stati salvati il file “.rel”., apribile con I'applicazione
Entratel (file tipo CQS00), e il file “.rel.p7m” da allegare alla pratica Fedra (tipo file CQT00).
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Di seguito si mostra I'esito della decompressione che avviene

C:\Entratel\documenti\ricevute

Scegli il file 7]
Cercain: | [ ricevute ﬂ ck ER-
' Tome Dimensione  Tipo Diaks # I
bﬁ _ |#] CoTom—_CQs09 rel 149 KB Wessaggio MIME PK.., OS/0& |
D?:C“g::i”“ [i4] : 0529093, .. 4KEB File REL 05/086
= #]cqTo | CQS09.rel 139 KB Messaggio MIME PE..,  03{08
iF iﬂDLLE‘_CQSDQ. i 4KE File REL 29/05
v 4] I, C =09 090575, 4KB Fils REL 29/05
Deskize |14] " 0905701742574, ., 4KE File REL 25i05
- |14 em——_0005131159.., 4KE File REL 13/05
__JJ' |14 —y2R_0905130957. ., 4KE Fils REL 13/05
e |12 ———_ L 9., 4KE Fils REL 03i05
|17 I —N_(190425150. ., 4KE File REL 30j04
- [i4] 0904281, .. 4KE File REL 30j04
o iﬂ‘_ﬂgmzm i 4KE File REL 30j04
Risarse del 4] 12480quadeprl_0904151355. ., 4KE Fils REL 28i04
cormputer ﬂ\ quadeprl_0904151 3550204942 4 KE File REL 28/04 o, |
@ — | & |
. /3
Risorze ditete  Mome file: peml_ 1509 (19052909311639147 | Apii |
Tipo file: | Tutti fils %) | Al

nella direttiva logica

Accedendo all’applicazione Entratel e dal menu “Ricevute”, selezionare la sottovoce “Visualizza/Stampa”;

attraverso la finestra di dialogo mostrata sopra & possibile selezionare il secondo file (quello tipo “.rel”) per

poter poi stampare il file attraverso la finestra di dialogo che segue.

Eﬂ Visualizza/Stampa - SR COS09_09052909311639147.rel
Seleziona le ricevute

selezionare il tipo di ricevuta da visualizzare e/o stampare.

Il file selezionato contiene |a ricevuta rigpilogativa del file e 1 ricevuta
relativa ad un documento acquisito.

" Ricewvuta file

~:Singole ricevute relative a documentiz:v acquisiti =

ricerca per codice fiscale completo o parziale |

ricerca documenti acquisiti per protocaollo da | a
" Elenco ricevute relative a documenti: | acquisii | EEvanan

" Stampa tutte le ricevute e I'elenco completo [ formato FDF

Chiudi

? Feset Visualizza Stampa Annulla |
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Selezionando singole ricevute e documenti sara automaticamente selezionato il campo “Acquisiti”, ove
I'atto sia stato regolarmente registrato, ovvero il campo “Scartati”, nel caso in cui I'atto non sia stato

registrato (in tale circostanza sara possibile stampare i motivi per cui la pratica non & andata a buon fine).

Selezionate “Visualizza” per verificare gli estremi della registrazione o “Stampa” al fine di procedere a

generare un file tramite qualunque stampante virtuale in grado di generare un file .pdf.

Dalla visualizzazione € comunque possibile procedere anche alla stampa come mostrato di seguito.

Yisualizza ricevute documenti - *_CQ509_0905290931 1639147.rel

= ATTO DI TRASFERIMENTO DI PARTECIPAZIONI SOCIETARIE +—+ -
e Ficevurta di registrazione del: Z9/05/2Z009 ora: 10:55:468 ++
—-—— Dati identificatiwvi della richiesta di registrazione Data invio:-++H—++—+++
—-—-— 29/05/20090ra inwio: 0%:31:16Codice inwio attribuico+—+—+H+HHHHHHHHH

--- dall'Amministrazione: 09052909311639147Codice fiscale della persona che++
——- ha firmato il documento: DLLL____ 241 Importo per il cuale e! stato++
—--- disposto 1l'addebito: 519,00 Euro sul cfc intestato al codice fiscale:+HH+++
-—— DLl_____ __ieeo_ il cui addebito e' stato disposto dalla persona contHHH+ ]
—--- codice fiscale: D . S | Darti di+—++++H+++
—-—- dettaglic dei tributi Tributo -+
——— Importo 9514 TMPOSTA REGISTEO - ATTT 504,00 Euro +H—H++
-—- 9502 IMPOSTA DI EBOLLO 15,00 Eurao ++

o Estremi di registrazione dell'atto Data di stipula:+—++++HH++
—-—=- 15/05/2009TUEficio delle entrate: R31 - TORINO lData di registrazione:++H++
29/05/2009; serie: 35 rumero: 2

Il documento contiene 26 righe
= ? Stampa... | ¢ Chiudi

L'immagine mostra la ricevuta di registrazione testuale (file tipo CQS00): selezionate il tasto “Stampa” per
stampare la ricevuta. In caso non si disponga di una stampante virtuale per generare il .pdf, & possibile

stampare tale ricevuta e acquisirla a mezzo scanner.
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4. LA PRATICA PER L’ISCRIZIONE DELL’ATTO NEL REGISTRO DELLE IMPRESE

Ultimata la registrazione entro 30 giorni dalla stipula (ovvero apposizione della marca temporale) si deve
procedere all'iscrizione del trasferimento nel Registro delle imprese. Si deve quindi provvedere alla
predisposizione della pratica Fedra.

Vediamo di seguito i passi procedurali.

1) Aprire il software Fedra Plus nella versione 6.0 0 6.1.3 e, dopo aver registrato nelle “Anagrafiche” i dati

relativi alla societa le cui quote sono state cedute ed i dati relativi ai contraenti, selezionare “Nuova

pratica”, “Societa, cooperative, consorzi, G.E.I.E., enti pubblici economici” e poi “Avanti”.

Fedra PLUS 1.9.17 build 1 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese

Pratiche Anagrafiche Stumenti 7

(2) Nuova Pratica

Modello Base

Adempimenti

Tipologia soggetto

& Societd, Cooperative, Consorzl, G.E.LE., Enti pubblici econanict _

- Societa di capitale (S.p.4., SR, S.8PAD

- Societd di persone f__S.N.C‘ e S.A.S,_)

- Cooperative (arkt, 2200 ¢.c.)

- Consorzi & sorietd consortii {artk, 2612 & 2615 ter £.c.)

-G.ELE. (DL, 240091}

- Enti pubblici econamici {art. 2201 c.c,_)

- Societd estere con sede secondaria o oggsttn principale dimpresa in Ikalia (artt. 2505-2506 el

- Societd semplici (art, 2251 c.c.)
" Imprenditor individuali {art. 2195 c.c.. art. 2083 cc.at 2135cc)

" denuncia al R.E.A di associazioni, ente, unit locale diimpresa estera in Italia, eco

Annulla | < Indietro Avanti >

|Configurazione 5w scelta: BASE ef11jz008 10,24

4 start
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2) Selezionare “S6 - Atto di trasferimento” e poi “Avanti”.

Pratiche Anagrafiche Stumenti 7

(2) Nuova Pratica

Tipologia soggetto

Adempimenti Modello Base

B - Deposito bilanci / elenca saci

Iﬁterc:alar_e-P-Atli o Fati relativi & socin o titolare di carica

51 - lscrizione society, consorzio, G.E.LE., Erts pubblica economico
52 - Madifina societ, consarzio, G.E.|LE., Ente pubblico econemico
53 - Scioglimento, liquidazione, cancellazione dal B.1.

5

o

- Altivits sede legale: inizio, modifica, cessazione

- Atta di trasferimento di quote socidli di 5.R.L _

5E - Sede secondaia: istituzione, modifica, cancellazione

O ML oRE GRE MR o

@

T - At di traztenimento proprieta o godimento di azienda

R o

LIL - Urité locale: apertura modifica, cessazione

Annulla | - Indietro Avanti =

| Corfigurazione Sw scelta: BASE ef11jz005 {5310.33
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3) Inserire la denominazione della societa e i dati del professionista incaricato (in precedenza caricate

attraverso il menu “Anagrafiche” del software Fedra Plus), indicare che trattasi di presentazione con

firma digitale e selezionare “Avanti”.

edra PLUS 1.9.17 build 1 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese

Pratiche Colonne Anagrafiche  Strumenti 7

;I Anagrafica Imprese I

\

Forma giuridica; A RESPOMSABILITA' LIMITATA _'I

Codice fiscale. .. sonjo3sizy pes

NrL BB

{e5 a5 2 - W (R wvarJFIREMEE

1 sottoscritto (EEETETRET) =] _anagraficapersone |

In qualita di IPROFESSIONISTA INCARICATD (ART 2, COMMA 54, L, 350/03) ;I

H e e B AARE ANNO HUMERD:
um, Protocollo di riferimento : :
{per pratiche di rettifica) Li I Li | I iPRA

Annotaz‘ion‘w.(ad uso locale) ...

~Modalita di presentazione:
 Senza firma d\gi‘tale

Annulla I < Indietro | Avanti > |
— i T D OEMENOLE BT T cane Ao e I e o
FINANZIARIAS A~ OS/0/2003 S0BLAOSO pedtaremac: € fediatle
AMRNRT1 SveditaTelemace. [ | FedraMe

i = pratica impartata Apri pratica | Legends stati I

|Configurazione 5w scelta: BASE 05112008 513,03
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4) Spuntare la casella “1 - (S6) Atto di trasferimento di quote sociali di s.r.l.” e selezionare il pulsante

“Avvia”.

7

~Dati di intestazione della pratica
DENOMINAZIONE +0 1 vvvrivvnien STLIDT

il

Forma g\L'lriél\_ca ......................

Codice fiscale v
Hr. R.E.A. SEDE
C.C.LAA, di (SEDE) ..

i -
... JFISTINE GILLTANO ~| Anagrafica Persone Le i

1l sottascritta .

Inqualtddi.... ,_,!PROFESSIONISTF\ INCARICATO (ART 2, COMMA 54, L, 35 LI
| Fatiche di rettifica):
Humera Protocolla di riferimente o RUBAL ANNHO MUMERO
(per pratiche di rettifica) . I j‘ i_lj I_ ﬁ-'a_
Annotazioni ad usalocake i I
Modalits di presentazione ... ... | & Con firma digitale " Senza firma digitale |

Salva modifiche | Anmulla modifiche |

~Of] 2-(rRP)Riepiaga

~Prati 1A SCARICARE con codice: BO5SMO450
Chiudi |

Legenda skati I

- P BpITRTOCEC

|Configurazione 5w scelta: BASE [ 05112008 513,05
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5) Nella sezione “Estremi dell’atto” selezionare “Aggiungi” e inserire i dati relativi alla tipologia dell’atto
(A18), la data di stipula (corrispondente alla marca temporale) e gli estremi della registrazione dell’atto
presenti nel file .mod.CQS00, visualizzabile e stampabile attraverso I'applicazione Entratel contenuta

nella cartella decompressa.

Fedra PLUS 1.9.17 build 1 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese

Pratiche Colonne Anagrafiche  Stumenti 7

(31) Modulo 56 - Pratica: B10M1649

&_ Estremi dell*atto [B) & Trasferimento di quate social (1]

Forma atto| Codice atto| Data atho | M. repertonio| Notaio| CF notaio| Comune sede notarile| Provincia sede notanle| D ata registrazions| Nr. registrazione | Cor

Agaiungi tancg\la

Fomia: Akt Endice ato [iatafitto
=i Hepattario Notaio Rogantediote Codice F

alecdel Motarm

[omtine sede notarile Proinzia 5

. registiazions Comune Uilico Registo Frovinzia Lificie Regetio [ista Fag Ao

' == =

Annulla 7 Chiudi

SAoplica

| Canfigurazione W scelta: BASE [ 14112008 1016
" '
4 Start

o
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i, Fedra Plus 6.0.5 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese

Pratiche Validazione Pratica Anagrafiche Strument 7

(31) Modulo 56 - Pratica: 602P2805

@ Estremi dell'atto (B) & Trasferimenti di quote sodiali di S.R.L. (1)

B / ESTREMI DELL' ATTO

J Forma atla‘ Codics altal Data atto |N| IEDEItOHD‘ Codics Ulhcm‘ Allegato SIalutol Data leglstrazmne‘ M. registraziong
Al8 20/06/2003

Cancella
Foirma Atta Codice Atta Data At
|S |SEHITTA [5] j | Alg |THASFEHIMENTD ED ALTRE DPERAZION! SU QUOTE DISRL [418] j | 20/06/2009
Numera Repertorio Codice Ufficia Registrazione Nr. registrazione: Data Reg. Atto
| | R33 [TORIND 1133 EaR| 3 | 09A/2008
Allegato Statuto Patta Integrale Si ND
Validazione Immediata [~ Applica Annulla Chiudi

| Configurazione 5 scelta: BASE 0z/o5/2008 {2516, 42

6) Selezionare in alto la linguetta “Trasferimento di quote sociali” e poi cliccare sul bottone “Nuovo” per

inserire i dati del trasferimento da iscrivere.

{22) Autocomposizione trasferimento

Nuovo trasferimento

Tipo del trasferimentn_l I LI

Valore nnminaIF_I ,IE
VAU oo U |EURO [EL] =l Importa Mote

Hote

Annulla < Indietro Avanti = Fine !
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7) Compilare i campi come mostrato di seguito: selezionare il tipo di trasferimento e poi selezionare

“Avanti” per proseguire.

{22) Autocomposizione trasferimento

Nuovo trasferimento
Tipo del trasferim enta:'.t...l':| 1 |.-5.'I'FO TRAVIVL [01] j
Valore nominale.... | 780.000) IE
LT (1) - PO |E'-| |EUR0 [EU] j Imparta MNote
Note..ens
Annulla Avanti =

|III

8) Selezionare dall’’anagrafica impresa i dati del “Dante causa” ovvero procedere al suo inserimento.

(22) Autocomposizione trasferimento

Nuovo trasferimento

Da chi & composta la parte dante causa 7

* Daun solo titolare

" Da pi0 contitolari

Annulla = Indietro
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9)

Selezionare “Inserisci” per ultimare l'inserimento.

Inserisci titolare

Persona:

" Fisica (¥ Giuridica |ALFA 5.5, -01111110019 -

I=|

TIOID covssessrsssssrassess ¥ PR OPRIETA' [01] v
DESCHZIONE wuvvssssiens
In ragione di v 1|? 1

Inserisci

Annulla

Anagrafica
imprese

Procedere in modo analogo per il soggetto “Avente causa”.

{22) Autocomposizione trasferimento

Nuovo trasferimento

Da chi & composta la parte avente causa ?

(* Daun solo titolare

(" Da piu contitolari

Annulla

< Indietro
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Selezionare “Inserisci” per completare I'inserimento dei dati.

Inserisci titolare

Persona:

(" Fisica ¥ Giuridica |BI:'I'A 5.5, - 02222220010 -

I=|

TIOID covssessrsssssrassess ORI PR OPRIETA' [01] v
Descrizione ..
In ragione di v 1|? 1

Inserisci

Annulla

Anagrafica
imprese

10) Al fine di completare I'inserimento dei dati relativi al trasferimento occorre selezionare “Avanti”.

{22) Autocomposizione trasferimento

Nuovo trasferimento
Inserire il titolare della parte avente causa
Persona Codice | Frazione | Descrizione Nuovo
BETA 5.5, - 02222220010 - 01 11 PROPRIETA'
= : Modifica
Elimina
Annulla Ayanti =
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11) Selezionare quindi “Fine” per concludere |'operazione.

(22) Autocomposizione trasferimento

Nuovo trasferimento

Sono stati raccolti tutti | dati necessari al fine di creare un
nuovo pacchetto. Premere il pulsante "Fine !" per
proseguire.

Annulla < Indietro Avanti =

12) Selezionare il campo validazione immediata e poi selezionare “Chiudi” per tornare al pannello

principale della pratica.

Fedra Plus 6.0.5 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese

Pratiche Validazione Pratica Anagrafiche Strument 2

(31) Modulo 56 - Pratica: 602P2805
/Ay Estremi dellatto (8)

/& Trasferimenti di quote sociali di S.RL. (1)

1/ TRASFERIMENTO DI QUOTE SOCIALI DI S.R.L.
T8 - Trasferimento di quote (ATTO TRA VIVI) per un valore di euro 780.000,00

Madifica Elimina Elimina tutto

Validazione Immediata [~ Erihi Annulla Chiudi

Configurazione SW scelta: BASE |02/0s/2008 516,40
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13) Selezionare il riquadro “Riepilogo” e attivarlo con doppio clic per procedere all’allegazione dei file.

Selezionare il file con estensione .m7m al fine di consentire alla Registro imprese di esaminare |'atto in
fase d’istruttoria (tale allegazione non dovra essere eseguita a partire dal mese di luglio 2009 qualora
siano saranno risolti i problemi di compatibilita del software delle Camere di commercio con il

.rel.p7m).

7. Fedra Plus 6.0.5 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese

Aggiungi modulo  Elimina modulo  Valida pratica  Visura a quadri  Scarichi di questa pratica 2

(4) PRATICA 3 - CODICE FEDRA 602P2805
- Dati di intestazione della i
Denominazione ...

Forma giuridica T LIMITATA CC £l
Codice fiscale .

Nr. RLE.A. SEDE ..

C.C.IA.A. di (SEDE) O ;l

11 SOHOSCTIHD woverivenieassiinesans [pcoLaro GruserPe ~| Anagrafica Persone
10 QUEIER G v vvevsmsesrnseeens PROPESSIONISTA INCARICATO =

Numero Protocollo di iferiments [ iﬂ% ANNO . TUMERQ
{per pratiche di rettfica) .o :[' i FRA

Annotazioni ad uso locale

Modalita di # Con firma digitale " senza firma digitale |

Salva modifiche Annulla modifiche

i Modelli e Riquadri costituenti la pratica

Seleziona tutto  Deseleziona tutto

(= fa 1- (S6) ATTO DI TRASFERIMENTO DI QUOTE SOCIALL DI S.R L. |11 2] 2
L[] 2- G RiEPLOG ] 1/ TRASFERIVENTO DI QUOTE SOCIALI DI S.R.L,

=l
Fratica DA SCARICARH

n codice: 602P2805

Configurazione SW scelta: BASE 02/06/2008 {43 16.47
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Selezionare il . m7m dell’atto e tramite il comando “Apri” allegarlo alla pratica.

Cerca in: I I file emati ;I
— )] 2009.pd]

D
1 |#] 2009.pdf
Recent [#] aTTo of

Tipo: Messaggio MIME X_DTS_INFOCAMERE [OME-pdf

Diata ultima modifica: 28/04/2009 18.58

@ Dimensione: 137 KB

Nome file: [2009 par = aoi |

Risorse direte  Tipo file: IFiIe con firna digitale (*.P7M;* M7M} ;I Annulla |
I~ Apiiin sola lettura

Fedra Plus
Pratiche Validazione Pratica Anagrafiche Strumenti 2

(60) Riepilogo

/RIEPILOGO ELEMENTI COSTITUENTI LA PRATICA

[ Fie alegat [Tioo [Deserizione [ Atto | Deserizione: [p.ini.[p.fin. | Datz documento[P[da firmare
| 802P2805.U3T UST |FILE DATI FEDRA 1| 1 | 02/06/2008
| 602P2805.PDF DIS | DISTINTA FEDRA 1 3 02/06/2009

Aggiungi | Cancella |
Nome file allegato:
IC:\Dncuments and Settings\giuseppe scolaro\Documenti\Cessione quote\test sperimentazione \file err5ti\2008.pdf,m7m Sfoglia
¥ Allegato gia firmato ™ Prospetto
Codice documento: Descrizione:
99 IALTRO DOCUMENTO [99] | JATTO DI TRASFERIMEMNTO QUOTE SRL

Codice atto:
jAl8 ITRASFERIMENTO ED ALTRE OPERAZIONI 5U QUOTE DI 5.R.L. [A18]

Iniziale Finale

. Data documento {per bilancia —
Pagina: data chiusura esercizio):
Validazione Immediata [ Applica Annulla Chiudi

Configurazione SW scelta: BASE 02/06/2002 {4316.53
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14) Dopo l'allegazione compilare i campi del riquadro indicando il tipo documento e rettificandone la

descrizione applicata in automatico.

Selezionare poi il tipo atto, il numero della pagina iniziale e quella finale e la data del documento
coincidente con quella indicata nella sezione B del modello S6 (corrispondente alla data della marca

temporale).

Selezionare “Applica” per completare I'inserimento.

15) Occorre quindi inserire la ricevuta acquisita dal Servizio telematico ovvero quella con estensione

.rel.p7m.

Selezionare il documento attraverso il comando “Sfoglia”, allegarlo e compilare i campi del riepilogo;

quindi selezionare “Applica” per completare I'inserimento.

i« Fedra Plus 6.0.5 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese
Pratiche Validazione Pratica Anagrafiche Strument 2

(60) Riepilogo

/RIEPILOGO ELEMENTI COSTITUENTI LA PRATICA

[ File zlegato [Tipo [Descrizone [atto[peserizione [p.ini. [p.fin. [Data documento[F[da frmare
| 502P2805.U3T UST | FILE DATI FEDRA 1] 1 | 02/06/2003 | | MO
| 502P2305.POF DIS | DISTINTA FEDRA 1 [ 3 [ o02fos/2009 st
|| C:\DOCUMENTS AND SETT 99 | ATTO DI TRASFERIMENTO QUG | A18 | TRASFERIMENTO ED ALTREOPE| 1 | 1 | 2006/2009 | | NO

Aqaiungi | Cancella |
Name file allegato:
[c-\DOCUMENTS AND SETTINGS\GIUSEPPE SCOLARO\DESKTOPIRICEVUTAXML,REL XML P7M Sfoglia
¥ Allegato gia firmato I™ Prospetto
Codice documento: Descrizione:
99 IALTRO DOCUMENTO [99] ;I IRICEVUTA AGENZIA ENTRATE REGISTRAZIONE ATTO

Codice atto:
ja18 ITRASFERIMENTO ED ALTRE OPERAZIONI SU QUOTE DI S.R.L. [418]

Iniziale Finale

Date doamento ferblando [~z
Pagnz: |1 . data chiusura esercizia): 20062009]

Validazione Immediata [~ Applica Apnulla Chiudi

Configurazione SW scelta: BASE l02/06/2008 317,12
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16) Selezionare quindi il campo “Validazione immediata” e poi “Chiudi” per validare la pratica.

Fedra Plus Registro Imprese
Pratiche  Validazione Pratica  Anagrafiche Strumenti

(60) Riepilogo

JRIEPILOGO ELEMENTI COSTITUENTI LA PRATICA

|_|Fie allegato [Tipo [Deserizione | Atto [ Desarizione Jp.ini. [p.fin. [ Data
| 602P2805.U3T U3T |FILE DATI FEDRA 1 i 02/06/2009 0
| 502P2305.POF |DIS | DISTINTA FEDRA ) 1| 3 | 0206/2008 | | SO
| C:\DOCUMENTS AND SETT| 99 ATTO DI TRASFERIMENTO QUC | A18 | TRASFERIMENTO ED ALTREOPE| 1 1 20/06/2009 | | NO

| C:\DOCUMENTS AND SETT 89 RICEVUTA AGENZIA ENTRATE R A18 | TRASFERIMENTO ED ALTRE OPE 1 20/06/2009 | | NO

Data documento|p [ da firmare
/ N

Aggiungi Cancella |

Stogl

Nome file allegato:

I™ Allegato gia firmato I Pt
Codice di : :

o =

Codice atto: izione:

Iniziale Finale

Pagina:

Validazione Immediata v Applica Annulla Chiudi

Configurazione SV scelts: BASE [02/08/2008 {5317.16
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17) Si deve ora procedere allo scarico della pratica e alla sottoscrizione della distinta. Dal pannello

principale della pratica selezionare “Avvia” per iniziare a gestire lo scarico.

Aggiungi modulo  Elimina modulo  Valida pratica Visura a quadri  Scarichi di questa pratica 2

Denominazione ..........ccovuunnnnny

FOrmMa GUAAICA ... vvovevsriosees

Godice fiseale L ST SITT
Nr. R.E.A, SEDE ..
C.C.LA.A. di (SEDE)

11 SOEOSEIHD 1vvvvsiessensireiiessns FCOLAPO GIUSEPPE

e T i s FRGFESS]GN]STA TNCARICATO

El

NUMERQ

_~| Anagrafica Persone

Numera Pratocalo d rferimenta [ fﬂﬂj ANND
{per pratiche di rettfica) .vv.. ..., j' 2 i

Annotazioni ad uso locale .

Modalita di

& con frma digitale " Senzafrmadgtale |

Salva modifiche | Annulla modifiche |

~Modelli e Riquadri costituenti la pratica

=% 1-(56) ATTO DI TRASFERIMENTO DI QUOTE SOCIALL DI 5.R L.
[ 2- e rierOGO

1] I | &

Seleziona tutto  Deseleziona tutto

RIEPILOGO ELEMENTI COSTITUENTI LA PRATICA

lel= | [+

’—Prat'ra DA SCARICARE con codice: 602P230!

Chiudi

Configurazione SW scelta: BASE

|02/08/2008 (531718
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18) Verificare i dati proposti nella distinta: se i dati sono corretti selezionare “Continua”, se sono inesatti

ritornare al pannello principale e rettificare i dati anagrafici.

| dati nei campi in bianco sono viceversa gestibili direttamente dalla distinta.

(8) Distinta di accompagnamento - (modalita di presentazione con firma digitale)

Dati dell'intermediario

[SIUSEPPE SCOLARD UserID:  lwioJaog7s
|5.5COLARO@LEGALMAIL.IT

[TORING - (TO) - TEL.011597933

Dati della pratica

Codice pratica Cod. fiscale del depositante  Camera di Commerdo destinataria Data:
|  602P2805 |scLGPPE3E2 1H245W |TORING [TC] ~||  oz/o6/2009
Modo bollo Estremi di autorizzazione per 'assolvimento virtuale del bollo:
[eOLLO AssOLTO INENTRATA [E] _»| | TO: aut. n. 9/2000 del 26,09.2000 |
Generalita dell'obbligato T Tipo di pratica presentata ]
Il Sottoscritt.. v, |SCOLAROC GILISERPE
mgualita di.oooviinnnnn, |PROFESSIONISTA IMCARICATO
del'impresa. oo |0MEGA S.R.L
codice fiscale...viiien, In3333330011

con sede in CCIAA di..... |TORINO [ra] _*J numero RLE. A (SEDE). ... |9999995

segione/i richiesta...o..... |
presenta alla C.C.LAAUFF.R.LJC.P.A) di 1TORINO [Ta] j nUmero FLE A e 9999999

Il dichiarante ELEGGE (deselezionare in caso di non elezione) domidilio speciale, per tutti gli atti e le comunicazioni
inerenti il procedimento, presso lindirizzo di posta elettronica del soggetto che provvede alla trasmissione telematica,
a cui viene conferita la facolta di presentare, su richiesta delluffido, eventuali rettifiche di errari formali inerenti la
modulistica.

Continua Abbandona
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Selezionando “Continua” si apre la finestra con I'’elenco dei file da firmare.

19) Selezionare la distinta Fedra e poi azionare “Firma” col mouse.

(63) Gestione file costituenti la pratica

Telemarn  Srarico sufloppy Stampa Distinta  Info scarico su floppy

|ESISTE |FILE ALLEGATO|DESC, TIPO DDCUMENTO|COD. A'I'I'O‘PAG. INIZ‘PJ’-\G. FINE|D.|'-\T.A DOCUMENTO | DA FIRMARE | FIRMATO
602P2805,U3T |FILE DATI FEDRA 1 1 02/08/2003 MO
E Tk |002P2805,PDF |DISTINTA FEDRA 1 3 02/08/2009 31 Ho
; 2008.PDF.M7/M | ATTO DI TRASFERIMENTC Al3 1 1 20/0&,2009 31 51
RICEVUTAXML.F RICEVUTA AGEMZIA ENTR Al3 1 1 20/0&,2009 31 51
602P2805,U3R |FILE DI RIEPILOGO MO

Firma Vai alla cartella...

| Stato della Pratica: FILE ALLEGATI DA FIRMARE

Chiudi

Si accede al quindi software di firma configurato nel pannello di configurazione di Fedra e si appone la
firma alla distinta del professionista incaricato.

 PIN SmartCard  [?|[X]

PIN: || |

[ Indietro} [ Cancella}
[ )= JL= ]
[ ] = L]
[ =]
[ ]

[vox | [XA_nnulla ]
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20) Ultimata la sottoscrizione della distinta selezionare “Chiudi” al fine di ultimare lo scarico della pratica.

(63) Gestione file costituenti la pratica

Telemaco Scarico su floppy  Stampa Distinta  Info scarico su floppy

: |E515TE |FILE ALLEGATO|DESC, TIPO DDCUMENTO|CDD. .A'I'I'D|P.AG. INIZ|P.|'-'.G. FINE‘DJ’-\TA DOCUMENTO | DA FIRMARE | FIRMATO
| 002P2305.U3T |FILE DATI FEDRA 1 1 02/08/2008 MO
I Tk |002P2805.PDF. | DISTINTA FEDRA 1 3 02/0&/2009 51 S1
2009,PDF.M7M | ATTO DI TRASFERIMENTC Al3 1 1 20,06/2009 51 S1
RICEVUTAXML.F RICEVUTA AGENZIA EMNTR Al3 1 1 20,06/2009 51 S1
002P2305.U3R | FILE DI RIEPILOGO MO

I_-_|rn'|a Vai alla cartella...

Stato della Pratica: PRONTA

Chiudi
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21) Alfini dell’inoltro della pratica, accedere al sito web del Registro delle imprese — Canale Telemaco.

Accedere all’area “Pratiche” e autenticarsi per I'invio della pratica selezionando il link “Spedizione”.

WebTelema c o InfoCamere ne pratiche telematiche nelle Camere di Comme! Mozilla Firefox
Fle Modfica Vsuaizza Cronologia Segnalibri  Strumenti 2
@ - C X & telemaco.infocamere. itjnewt/public.htm Pzl
[ P visitati % Come iniziare (5] Ultime notizie | ] - ACADIS - ASSOCIAZ... | ] . MIT -Ministro per [1... | ] ABC sul PROGRAMMA ... | ] Alcosto.it | ] AltaVista® - Italia-Ri... [ ] Bandwidth Place, Spe... (L) Benvenuti a Herbalife ... »
pdf - | v search T PoF
MAPPA GUIDA ESCI
o . .
reglst rolmprese E VISURE, BILANCI E PROTESTI SPORTELLO PRATICHE
elemaco
r Home | Pratiche Bilanci 1 Software I Invio prova 1 Servizi e-gov I
= ~
Benvenuto in WebTelemaco =
"WebTelemac strumente di e-government indispensabile per la spedizione delle pratiche telematiche al Registro
Imprese. Per injlilhazioni sull'accesso al servizio consultare e informazieni sulle Convenzioni con Grdini Professionali
ed Associazifilli Categoria o le altre medalits di iscrizione disponibili presso la vestra ! =
L&A Informazio fikili
Campagna Billi 2009
si avvertons gli Utenti che in oceasione della campaana bilanci 2008, a
partire da lunedi 25 maggio fino a lunedi 1 giugno comprese, |'crario di
servizio sara esteso fino alle cre 24,
Casella di Posta Elettronica Certificata per le imprese Ed procedura all'Invio Telematico
® La prima volts leggere |a: d
Dal 2 aprile 2009 |z casella P.E.C. gratuita sara richiedibile tramite c t
ComUnica solo dalle imprese individuali: le societ3, in base al DL ® Compilare la pratica con FedraPlus,
185/08, =ono tenute a dotarsens sutonomamente. La P.E.C. dichiarata AriannaPlus o con un programma
nel modulo ComUnica sara finalizzata solo alle ricevute inerenti la analogo
tica. L'iscrizicne nel Registro della P.E.C. dell'impresa, che comparira ® Scaricare la pratica per l'invio
Visura, awvverra compilande I'appesito campo della medulistica RIL Telematico
® Attivare |a "Spedizione pratiche”
erificare la lista delle pratiche
Abolizione libro soci di SRL pronte & inviarle
® Utilizzare "Lista in istruttoria” o
"Lists Evase” per gestire le pratict
1l comma 12 undecies dell'articolo 16 della legge 2/2008 prevede Ia ety TP
comunicazione sl Registro delle Imprese delle risultanze del libro soci. -
formato PDF/A 3 Links 3
Completato webtelemaco.infocamere.it )

22) Inserire le credenziali dell’account “Telemaco” del professionista e cliccare “Ok”.

Autenticazione richiesta

Un nome utente e una password sono stati richiesti da https://fwebtelemaco.infocamere.it. Il sito
riporta: "PtelPrat”

Mome utente: | | |

Password: | |

Ok ] ’ Annulla
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23) Attivare quindi I'applet che consente di vedere la cartella c:\PRTELE\DATI in cui & stata scaricata la

pratica.

24) Selezionare il link “Avvia il nuovo software di Spedizione (Tyco)”.

WebTelema c o InfoCamere pedizione pratiche telematiche nelle Camere di Commercio d'ltalia - Mozilla Firefox

Fle Modfica Visuslizza Cronologia  Segnalbri  Stumenti 2

@ B C (a1 (PR retos:pnebtslemscs.infocsmers.tinewtipusic.m il

Pil visitati #® Come iniziare (3] Ultime notizie [ ] - ACADIS - ASSOCIAZ. . [ ] . MIT -Ministroper 1. [ ] ABC sul PROGRAMMA . [ ] Alcosto.it | 1] AltaVista® - Italia-Ri . [ ] Bandwidth Place, Spe .. () Benvenut a Herbalife »
pdf - | v search T poF
42 Fare in mada che Firefox ricardi questa password? Ricords | [Meiper questosito | [on zcesso | @
MAPPA GUIDA ESCI
e . -
reglst rO'mprese m VISURE, BILANCI E PROTESTI SPORTELLO PRATICHE
elemaco
Home r ﬂratl(haw Bilanci rSDFtwar;’l( Invia pmv;]r Servizi E-gﬂv“]

Informazioni | Dati di Lavoro | Spediziond | Ricerca | Errate | In Istruttoria | Evase | Annullate | Invio24ore | Brotesti

~
Pratiche > Spedizione
Spedizione Pratiche di Comunicazione Unica Spedizione Pratiche per il Registro delle Imprese
ComUnica permette di inviare |e pratiche di A Tyco permette di inviare le pratiche Registre
Comunicaziene Unica. Per magaiori informazioni & @ Imprese. Per maggior informazioni & disponibile la
disponibile la .
@ In sperimentazione in tutte le Camere la B
Com
c = In alt; tiva & dis bile 'usuale Applet
Per colere che utilizzane ComUnica direttamente dall'icona e PN e s e e
, Telemaco
nel proprio desktop:
Java Spedizione pratiche | Applet 1.2.240¢
Leggi
= Questa applicazione & stata sviluppata su tecnologia Java-WebStart, =
Cliccando =u "Avvia" verra scaricata sul PC I'applicazione o i suoi aggiornamenti & subito dopo verra avvista.
E' necessario installare il Runtime Java (versione superiore a 1. e o
3. Sistemi operativi supportati: Windows 98/XP
Verifica Avanzamento
Verifica lo state delle pratiche dope l'invio in Camera di Commercio, inserende la data di spedizicne (nel formato
ga/mm/aaaa) ~

javaseripticallTyeal /tyca/tycajnlp Jsp); webtelemaco.infocamere.it (4
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25) Selezionare la pratica per gestire gli importi da addebitare sul prepagato per I'iscrizione della pratica.

Selezionare I'icona “Apri” per accedere al pannello di gestione degli importi.

Bl infocamere Telemaco [=1[=1x]
File Liste Pratiche Strumenti Guida

"MIEIZI

[X] Muowe (%) Inviate
IMPORTI MODELLO

NOMIMNATIVOD . NUMERD REA
|

L

Utente: W0JAD978 g.scolaro@legalmail.it

&3



26) Selezionare I'importo dei diritti applicabili.
Confermare 'operazione selezionando “Applica”.

Qualora si desideri la protocollazione immediata dell’atto di cessione selezionare prima della chiusura

del pannello il campo “Attiva protocollazione automatica”.

.Dettaglin Pratica 602P2805 [x]

File ¥isualizza Guida

. Allegati . .

®] Scheda | [ Irnparti

[ Codice Pratica I GOZP2803 J

Attiva Protocollazione Automatica = _
Reinvio B I I

Societd di capitali: modifica & cancellazione - 90 Euro

L €
Addebita Diritto Annuo = € I
Pratica Esente da Bollo E

Utente: W0JA0D978 g.scolaro@legalmail.it
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27) Ultimata la compilazione della maschera selezionare “Applica” e poi I'icona “Chiudi” (nella barra in

alto) al fine di tornare al pannello di spedizione della pratica.

.Dettaglin Pratica 602P2805

File ¥isualizza Guida

% ST
Allegati

®] Scheda | [ Irnparti

[ Codice Pratica I GOZP2803 J
Attiva Protocollazione Automatica =

Reinvio E I—

o |

Societd di capitali: modifica & cancellazione - 90 Euro

L] e |
Addebita Diritto Annuo = € I

Pratica Esente da Bollo B2

Ll nooica B ancula |

Utente: W0JA0D978 g.scolaro@legalmail.it
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28) Infine, selezionare la pratica predisposta e quindi I'opzione “Invia” per spedire la stessa.

(=1=10d

.Infucamere Telemaco
File Liste Pratiche Strumenti Guida

-

Inviate

(] Muowe %) Inviate
NUMERO REA IMPORTI MODELLO

NOMINATIVO . .
R.L ] 2 O FEL | di Trasferimenta...

Utente: W0JA0978 g.scolaro@legalmail.it

* %k % * % ¥ * %k %
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